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JOGSZABALYOK
Pacsirta Ovoda és Minibdlcséde Szakmai programja az alabbi térvények és rendeletek figyelembevételével
készult:
A Bolcsédei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja —
https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/F%C5%91men%C3%BC/Szakmai%20an
yagok/Alapprogram/Bolcsodei_nevel%C3%A9s gondozas orszagos_alapprogramja 2026.pdf

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény
a gyermekek védelmérol és a gyamugyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. térvény
a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé veégrehajtasarol szoldé 257/2000. (XII. 26.)
korményrendelet
a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és hal6zatok hatdséagi
nyilvantartasardl és ellen6rzésérdl szol6 369/2013. (X. 24.) korméanyrendelet
15/1998. (1V.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmeények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodéstik feltételeirdl
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol.
37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
A nemzeti kdznevelési torvényrol szolo 2011. évi CXC. torvény
Akaszté Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 16/2023. (1X. 20.) énkormanyzati rendelete
a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dijak megallapitasarol

Mddszertani levelek/ atmutatok
az egyenlobanasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasardl szolo 2003.évi CXXV torvény
a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a
személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol sz6l6 235/1997
(X11.17) kormany rendelet
A szocidlis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési

rendszerrdl 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet



https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/F%C5%91men%C3%BC/Szakmai%20anyagok/Alapprogram/Bolcsodei_nevel%C3%A9s_gondozas_orszagos_alapprogramja_2026.pdf
https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/F%C5%91men%C3%BC/Szakmai%20anyagok/Alapprogram/Bolcsodei_nevel%C3%A9s_gondozas_orszagos_alapprogramja_2026.pdf

& AZ INTEZMENY ADATAI

@féfzz Az intézmeny neve: Pacsirta Ovoda és Minibdlcséde’

Az intézmény székhelye: 6221 Akasztd, Szent Istvan utca 67.
Az intézmeny tipusa: tobbcélt intézmény, 6voda - bolcsdde
Az intézmény email cime: akasztovi@kabel2.hu

Az intézmény tel. szama: 06 20 492 2099

Mini bolcsdde tel. szama: 06 20 312 8728

Mini bolcséde &gazati azonosito: S0547633

Az intézmény fenntartdja: Akasztd Kozség Onkormanyzata

A fenntartd székhelye: 6221 Akaszto, F6 utca 40.

Ellatasi terilet: Akasztd Kozseg kozigazgatasi teriilete
Az intézmény kozfeladata Alapito6 okirat szama:1 - 2/2024.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 13.8 (1) bekezdés 6. pontjaban
meghatarozott 6vodai ellatas és a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl, 4. § 14. a. a) alpont, -
6vodai nevelés, és r) alpont, - tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek nevelés-
oktatésa, - és a 8. §. szerinti 6vodai nevelés, és a gyermekek napkozbeni ellatasaval 6sszefliggd feladatok
ellatasa. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol, 94. § (3a) pont,
42. § és a 43/A. § alapjan bolcsbdei ellatds biztositasa, a 21.8 szerinti gyermekeétkeztetés, 21/A. § szerinti
intézményi gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.
& A minibolcséde alaptevékenysége
Mini bolcsodei ellatas keretében a 20 hetes kortdl 3 éves koru gyermekek ellatasa, gondozasa-nevelése,
harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése ¢letkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével,
tovabba gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini bolesddében.
& Mini bolcsode féréhely szama, az ellatandé célcsoport
1. legfeljebb 7 gyermek
2. havalamennyi gyermek betoltotte a 2 életévét, legfeljebb 8 gyermek
3. ha 1 sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latunk el,
legfeljebb 6 gyermek
4. ha 2 vagy 3 sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latunk

el, legfeljebb 3 gyermek nevelhetd, gondozhatod

& Minibolcséde nyitva tartasa
Targyev szeptember 1-t6l, targyév augusztus 31-ig, reggel 7 oratol délutan 17 6raig. A fenntart6 dont a heti

és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol.

! https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso/!KIR_Intezmenykereso/Intezmeny/Index/027663
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é‘h AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI
Sacsodt, 2A\kasztd kozség a Duna-Tisza kozén fekszik. Kiilteriileti hatarrészeibél északon kozel 6
négyzetkilométernyi teriilet a Kiskunsagi Nemzeti Park Fels6-kiskunsagi-tavak, nyugaton pedig csaknem 9
négyzetkilométer a nemzeti park Miklapuszta nevii részteriiletéhez tartozik. Telepilésiinkdn a 2024-as
adatok szerint 3146 f6 ¢él. A jovedelmi és vagyoni helyzetrél elmondhato, hogy a tarsadalmi rétegek kozotti
szakadek telepulésunkdn nem novekszik. A munkanélkiliség csdkken.
Legfontosabb kdzuti megkdzelitési Utvonala az 53-as féut. A legkdzelebbi vastti csatlakozasi lehetéséget a
Csengdd vasutallomasa kinalja, Akasztotol mintegy 7 km-re keletre.
A helyi hagyomany szerint a kdzség neve onnan ered, hogy a rossz utak miatt az atutazok a kerékakaszto
sar miatt nem tudtak dtjukat folytatni, megakadtak. Mas feltételezés szerint a falu egykori féldesuranak
pallosjogérol kapta az Akasztd nevet, mely 1278-ban Akazthow formaban és 1291-ben mint Okoztou
szerepel oklevelekben.
Az alapvet6 szolgaltatasok a faluban mindenki szdmara elérhet6ek. A kdzségnek polgarmesteri hivatala,
onallo 6voda - minibolesédéje, iskolaja, védéndje, haziorvosa, fogorvosa, szocialis és kulturalis intézménye

van. Helyben talalhat6 a posta, a gyogyszertar. Vallalkozasok munkat adnak a telepilés lakoinak.

Akaszté Napkozi Otthonos Ovoda — a Pacsirta Ovoda és Minibolcséde elédjeként - egységes dvoda-
bolesddeként funkcionalt 2009-t61 2015-ig. Husz {6 dvodaskort gyermek mellé¢ 5 f6 két éves gyermek
befogadasara volt lehet6ség. A hat év alatt szerzett tapasztalat jol beépithet6 a szakmai programba, az 6voda

bolcsdde atmenet kivald alapja.

Célunk az 6vodai nevelés - oktatas mellett a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas
szintll megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és atadasa, a kialakult jo gyakorlat megerdsitése, Uj
modszerek és tevékenységek bevezetése, a nevelSk és a sziilbk neveldi - gondozoi szemléletének formalasa,
kapcsolatépités. Intézményiink 2022 — té1 idealis kdrnyezetet ny(jt a mini bolcsédés korosztaly neveléséhez

és gondozasahoz, mely intézményi struktura, szervezetileg integralt az dvodaval.

Jol megkozelithetd helyen, csendes, békés, zold kdrnyezetben taldlhatd. Minibdlcsddénk a gyermekek

egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek fejlodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Kiemelt figyelmet kivanunk forditani a gyermekek védelmére és ellatasara.

2 https://hu.wikipedia.org/wiki/Akaszt%C3%B3




;‘,‘h HITVALLASUNK

w"ﬁf}i& A gyerek az orom, a reménység.
Gyonge testében van valami vilagi; artatlan lelkében van valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint
a tavaszi vetés: igéret és gyonyortuség.”
Gardonyi Géza
A bennlnket koriilvevé vilag nem minden esetben azt tartja értékesnek és fontosnak, ami szerintiink az.
A természet, a csalad, a neveld munka szeretete és tisztelete a mai korunkban is kiemelend6 értéknek kell
szamitania.

A bolcsddei nevelés-gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros 0sszhangja és egyiittmiikodése

biztositja a gyermek kiegyenstlyozott, egyéni fejlédését és a helyes értékrendjének kialakulasat.

MINI BOLCSODEI NEVELES CELJA

& hogy a kisgyermek elsajétitsa azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik 6t abban, hogy
harmonikusan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz

& hogy a kisgyermeknevel6 mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tegye, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsédlegességének tiszteletét

& hogy a koragyermekkori intervencié® szemléletének széles korti értelmezésével dsszhangban minden
Kisgyermek és csaladjara kiterjed6 prevencios tevékenységet folytasson

& a prevencié magaba foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az elhanyagolt, a korai fejlesztésre,
gondozésra, valamint a sajatos nevelési igényii, a tartosan beteg, az artalmas kornyezeti vagy
tarsadalmi hatasoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket

& torekszlnk a magas szinvonalon nyujtott nevel6-gondozod tevékenységre mely hozzajarul a csaladok

életminGségének javitasahoz, a sziilék munkavallalési esélyeinek ndveléséhez

3 kozbelépés, beavatkozas




.gh KISGYERMEKKEPUNK
sgesadt, A gyermekfejlddd  személyiség, fejlddését genetikai adottsdgok, az érés  sajatos
torvényszerliségei, a spontan és tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatdsok egyiittesen hatarozzak meg. E
tényezOk egyiittes hatasanak kovetkeztében a gyermekeknek sajatos, életkoronként és egyénenként valtozo
szlikségletei vannak.

Hivatasunk a kisgyermekek nevelése — gondozasa. Olyan kisgyermekeket szeretnénk nevelni - a csaladi
nevelést Kkiegeszitve -, akik életkoruk, fejlettségik és egyéni sziikségleteiknek megfeleléen
szocializdlodnak. Megvalosul a megfelel6 érzelmi-, értelmi-, és mozgasfejlédésiik a biztonsagos, allando
kornyezetben torténd gondozasuk-nevelésiik soran. Képesek 1j tapasztalatok gytjtésére, felfedezésére,
nyitottak mas gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre.

Az Oromteli jaték lehetoségének megadasaval, kiegyensulyozott, felszabadult, képességeik szerint
megfelelni tudd évodaskoru gyermekké fejlédnek.

Csaladbarat minibolcs6dénk vidam, szeretetteli, nyugodt l1égkorében valdsitjuk meg feladatainkat.

MINIBOLCSODEKEPUNK

A mini bolcséde a bdlcsddei ellatas egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a
gyermekeket.

A bolcséde funkcidja: 6vo-védos, nevel6-gondozd, személyiségfejleszto.

A nevel0 - gondoz6 munkank csalddias, deriis, nyugodt 1égkorben folyik mely a csaladi nevelésre épiil, azt
kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol
fontos, hogy a neveld és sziilé egylitt miikodjon, neveld - szocializalo tevekenységét 6sszehangolja. A mini
bolcsdde az elsd intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapul6 egyiittmtikodést. A személyiség szabad kibontakozasiban a gyermeket koriilvevé személyi és targyi
kornyezet is meghataroz6. Lehetdséget biztositunk a sziildknek, hogy gyermekiik bolcsddei életébe
belelathassanak, ezzel csokkentve az elvalasbol fakadd feszultségeket. Mini bolcsédén beliili, és kiviili

talalkozéasok egyarant mélyitik a kisgyermeknevel6 - sziil6 kapcsolatot.




ggé‘h A MINIBOLCSODEI NEVELESUNK ALAPELVEI
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' & A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsodleges szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latdsmod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem
a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az alrendszerek miikodesét, az interakcios mintakat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirol és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangsllyozasa, a sziildi kompetencia erdsitése révén a Szakember hozzajarulhat a csaléad
életmindségeének javitasdhoz. A csaladdal, els6 alkalommal a beiratkozéskor, majd a csaladlatogataskor
talalkozunk. Minden felvételt nyert gyermek csaladjaval a befogadas megkezdése elétt csaladlatogatast
kezdeményeziink. A csaladlatogatas nyujt lehetdséget az elsé kapcsolatfelvételre, a csaladdal torténd
megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csaladok és a szakemberek kozott. A kisgyermekneveld €s
bolcsédei dajka (tovdbbiakban nevel6k) végzi el a latogatast, segitve ezzel az oldott személyes
ismerkedést, kapcsolat kiépitését. Megismerjiik, milyen szociokulturalis kornyezetbdl érkeznek a
gyermekek.

& Befogadas
A befogadas két hetes idészaka donté jelent6séggel bir. Ez az idGszak erdsiti és stabilizalja a kiépitett
kapcsolatot, bizalmat kisgyermek, a sziild és nevelok kozott. Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias,
nyugodt 1égkort biztositva tessziik lehetové a csaladoknak, hogy a befogadasi id6 résztvevoiként
betekintést nyerjenek a mini bolcs6dében torténé szakmai munkaba, megismerjék a nevel6k altal
alkalmazott nevelési modszereket, kitiizott célokat, és a gyermekek kultarhigiénés szokasok
elsajatitasanak fokozatos folyamatait.
Ebben az iddszakban lehetéséget adunk a sziilbknek, hogy kérdezzenek, biztositjuk az egymaés
megismerését segitd kotetlen beszélgetéseket, a sziilok meghallgatasat. A kell6 mértékii szakmai
informaciok nyujtasaval, valaszok adéasaval, kérdéseik megvalaszolasaval, felmeriild aggalyaik
eloszlatasaval és megnyugtatasukkal biztonsagot, kiegyensulyozottsagot nydjtunk szdmukra is. A sikeres
befogadast kovetden tovabbi biztonsagot, nyugalmat biztositunk az érkezések - tavozasok soran a
nevelok személyi &llandosagdval. Ez a szemelyi allandosag tovabb mélyiti, erdsiti a csaladok
megismerését, megértését.
A csaladokkal szervezett program, rendezvény /sziilécsoportos beszélgetések, a nevelés-gondozas és a
csaladi nevelés szoros egylittmitkodését és 0sszhangjat biztositja, megerdsitve a csalddokkal fenntartott

folyamatos és kdlcsonds kapcsolatot.




.,t;;_,--é% & A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

M"ﬁf},ﬁ% A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd szilkségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban sziikséges kellé mértékii informdciot
és tamogatast nyujtani az érintett csaladoknak az eltéro fejlodés felismeréséhez, s a problémahelyzetnek
megfelelo kezeléséhez. A kisgyermekneveld egyik fontos feladata az esetlegesen felmeriilo fejlodésbeli
lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a sziil6k bevondsaval, a
kompetenciahatarok betartasaval, csalddkozponti szemlélet mentén a szlkséges beavatkozasok,
intézkedések megtételével torténik.

Minden kisgyermeknek a sajat fejlettségéhez igazitott egészséges testi-szellemi és lelki fejlodést
biztositunk. A kisgyermekek szlksegleteinek meghatarozasat az egyéni igényei és fejlettségk,
fejlodésiik, elézetes, majd folyamatos megismerése és felmérése alapjan végezziik. A csaladlatogatas
sorén, a befogadasi id6szak alatt, az ellatds kozben tapasztaltak alapjan a kisgyermeknevel6 a fejlodési
naploba Gsszefoglalot ir a kisgyermek egyéni allapotardl, aktualis fejlettségérdl. Egyéni nevelési tervet
készit, melyben kijeldlésre kerlilnek az 6nalldsag, az étkezés, a beszédfejlédés, a szocialis kapcsolatok, a
nagymozgasok, a finommotorika, jatéktevekenység teriiletein a fejlesztési feladatok. A kisgyermek
¢letkorahoz igazitott eldirt idokozonként, a gyermek bolcsddei ellatdsanak kezdd idépontjatol kiindulva
késziti el a nevelési terveket. A dokumentacio vezetés folyamatossagot, rendszerességet biztosit, lehetévé
teszi fejlodésbéli lemaradasok, megtorpanasok észrevételét, azok megosztasat a sziilokkel és mas
szakemberekkel.

A kisgyermekekrol vezetett informaciokat sziikség esetén megosztjuk védénével, orvossal, szakszolgalat
szakembereivel, segitve ezzel a gyermekek érdekében a megfeleld fejlodésiik és egészségiik szem elbtt

tartasat.




""‘f""i‘m & A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

M&ﬁf}j& A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatdst nyujto intézmény, a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gvermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetoveé tenni a tevékeny,
kiilonbozo szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a bélcsodei ellatast nyujto intézmény
életébe.

A mini bolcsédei nevelés- gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a ketté szoros Osszhangja és
egytttmikodése biztositja a gyermek kiegyensulyozott egyéni fejlodését és a helyes értékrendjének
kialakulasat. Ismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomanyait, a mini bolcs6dei ellatds soran a
gyermekek fejlettsegéhez igazitva, programjainkon keresztil nydjtunk ismereteket, tapasztalatokat, és
lehetdségeket a gyermekeknek a csaladjaikban €16 szokdsok, hagyomanyok megismerésére, szokasaik
clsajatitasara, a csaladi értékek tiszteletére és megdrzésére. Sorkeril a mini bolesédei program
kivitelezése kozben a csaldd fontossagardl vald beszélgetésekre, ismeretadasra, a csalad altal a
kisgyermekekben mar eliiltetett értékmegérzés ¢és tisztelet megerdsitésére, jeles napok, Unnepek,
sziiletésnapok gyermekekkel torténd kozos megilinneplésére, az adventi hangulat k6zos mini bolesddei
megteremtésére. Mindezeket a heti nevelési terv részekent, a kisgyermekek napirendjébe beillesztett
szabad jatéktevékenységilk, a kezdeményezett foglalkozasok, iranyitott kdzos alkototevékenységek és a

kdzos élményt nyujto jatékos és mozgasos tevékenységeiken keresztil tesszik.

A mini bolcsddei ellatasban alkalmazott szakmai tuddson alapuld folyamatos szakmai munka is szamos
fontos ismeretet, tudast, tapasztalatot nyujt a kisgyermekeknek, tovabba nélkildzhetetlen érzelmeket,
értékeket, azok meglOrzését és tiszteletben tartasat kozvetiti. A sziiloknek szervezett sziildcsoportos
megbeszélések témajaként is megkdzelitjik ezt a teriletet, tapasztalatokat, informaciokat megosztva
egymassal. A témaban felmeriild kéréseinket tovabbitjuk a sziildk felé /egymas tisztelete, értékek

tisztelete ezek kozos kialakitasa, erdsitése a kisgyermekekben stb./.
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i‘n & A Kisgyermeki személyiség tisztelete

Saestlt, N kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes bandsmod, tisztelet és
bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlodéséhez megkapjon minden segitséget, sziikség esetén
specialis ellatasban, fejlesztésben részesiilion. A bélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az
alapveté gyermeki jogok tiszteletben tartasdaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, Kulturdlis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasdra, a
massag elfogadadsara, az elditélet-mentes, befogadd 1égkdr megteremtésére.

Kiemelt szerepet kap az empatikus, az odafigyel6-, megért6-, segité- és tiamogato nevelési attitiid valamint
a gyermekkozpontl pedagoOgiai megkdzelités. Ezen ismérvek alapjan végezzik feladatainkat, a
kisgyermekek ellatasat, a gondozasi miiveleteket.

Kiemelt fontossagunak tartjuk, a kisgyermekeket is megillet6 feltétel nélkili elfogadast, a nevikon torténd
megszolitdsukat, a mindennapi kapcsolat soran a személyi és fejlettségi kiilonboz6ségeikb6l adodo
tolerancia kialakitasat és betartasat, a gyermekek tevékenységei kozben kialakult konfliktushelyzetek
megoldasanak elGsegitését és megoldasat, a kiillonb6z6 tevékenységeik és ellatasuk soran a reakcioikra,

kéréseikre, kérdéseikre torténd visszajelzések, valaszok fontossagat.
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";f""ﬁ‘h & A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

Mf’ﬁﬂ,ﬁ A bélesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan meghatarozé a
kisgyermeknevelo szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositisara elfogado, érzelmi melegséggel, megfelelé szakmai kompetencidval és
identitassal, kello onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biro szakember képes. Ebbol adodoan
a kisgyermeknevelo felelos a szakmai tudasa szinten tartasaert, gyarapitasaért, szakmai kompetencidi
fejlesztéséert.

A nevel6k személyiségjegyei, tulajdonsdgai meghatarozé szerepet téltenek be a csalddokkal kialakitott
kozvetlen kapcsolat, kolcsonds egyiittmitkodés fenntartasaban. A nevel6k szakszeri, helyes neveldi
magatartasu, hatarozott, de szeretetteljes, 6szinte, hiteles munkavégzése, személyik tulajdonsagai nagy
hatassal birnak, és meghatarozo szerepet toltenek be a mini bolcsédében a kisgyermekek és csaladjaikkal
torténd kapcsolattartason tul, a kollégakkal végzett kozos szakmai munkavégzés, a kozos célkitiizéseink
elérése, az intézményi eredményes és 0sszehangolt miikodés megvalositasaban. A neveld jellemzd
tulajdonsagai: nyitott, kozvetlen, elfogadd, megértd, odafigyeld, tamogatd, tiirelmes, vidam, kedves,
kreativ, helyesen beszél, széleskorti ismeretekkel rendelkezik a mondokak, versek, mesék, dalok
vilagaban, felkészilt, hatarozott, rugalmas, szereti a gyermekeket és szeret a tarsasdgukban lenni,
munkajat a legjobb tudasa szerint, hitelesen és a szakmai tisztesség elvarasai szerint végzi. A nevel6k
helyes magyar beszéde, az éltala alkalmazott és kozvetitett kommunikacié-metakommunikacio
egységessége, a bolcsédei nevelés-gondozads soran hasznalt nevelési eszkdzok széles tarhdzanak
/motivacio, megerdsités, dicséret, megeldz0 figyelmeztetés, raszolds, magyarazat, felajanlés,
kezdeményezés, kivaras, konfliktuskezelés, stb./ ismerete, és azok kiillonbozé nevelési-gondozasi
helyzetekben alkalmazott adekvat hasznalata nagymértékben hozzajarul a kisgyermekek egyéni ttemben
torténd fejlodéséhez, az elvarasok, szabalyok elsajatitasahoz. Tovabba eldsegiti a kiegyensulyozott,
nyugodt, fogékony, érdeklédod, jol egylittmiik6ds, egymas irant segitbkészséget, tlirelmet, empatiat,
tolerans viselkedést mutatd gyermekek kisebb gyermekkozosségének jokedvi, dsszeszokott, rugalmas
jelenlétét és muikodését. A neveldk, esztétikus bolcsédei kornyezetben és a kialakitott nyugodt,
szeretetteljes légkorben segitik a gyermekek egészséges testi-szellemi és lelki fejlodését. E tulajdonsagok
jelenléte mellett egy ilyen személyiség szakmai munkéjanak eredményeként az elégedett, nyugodt,
egylttmiikodo és bizalmat szavazo csaladok bizzak rank a ragaszkodo, kiegyensulyozott, elégedett,
érdekl6do, jatékos, egyiittmiikodo, az 0j ismereteket, tapasztalatokat, tudast rommel és feltétel nelkl

befogadd kisgyermekeiket.
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"i‘f""i‘m & A biztonsag és a stabilitds megteremtése

aesinttt
Sbosat 4 kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsédei elldtdst nyujté intézménybe, torténd

beszoktatdasara, az adaptacios idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi es targyi kornyezetének allanddsaga (,, sajat kisgyermeknevels -
rendszer, felmendrendszer, csoport- €s helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonséagot, alapul szolgél a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasédhoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok
egymasra épiilésébol fakado ismétlodeések tajékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot
eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyudjtasa
természetszeriileg magdaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.
A biztonség és stabilitas elvének feltételeit az allando személyi és targyi feltételek biztositasa teremti meg.
A csaladbarat, vidam, csaladias legkorii mini bolcséde a biztonsag és stabilitas sziikséges feltételeinek
megfeleld alapokat biztosit.

Stabilitast ad az alland6 csoportszoba, az allandd nevelok személye. A kisgyermekneveld segitdjeként a
bolesddei dajka személye allando a kisgyermekek ellatasa soran. Epiiletinkben egy tagas, vilagos,
otthonos csoportszoba és az eldirtaknak megfeleléen, a gyermekek ellatasahoz sziikséges kiszolgalo es
személyzeti helyiségek allnak rendelkezésre. A helyiségek berendezésénél a kisgyermekek életkori
sajatossagaihoz igazodd kotelezd elbirasok figyelembevétele mellett igyeksziink ¢és toreksziink az
esztétikus anyag hasznalatanak alkalmazéséra és elhelyezésére.

A gyermekek szamara megfelel6 és elegend6 jaték- és mozgéasteret biztositunk. A Kialakitott fedett terasz
és az eldirasoknak megfeleld, természet-kdzeli jatszoudvar is alkalmas a minél tobb szabad levegon valo
tartdzkodasara, az oromteli, spontan jatéktevékenységilk megvalositasara és az életkori sajatossagaiknak
megfeleld Onfeledt, szabad mozgasra, a kiilonb6z6 mozgasformak elsajatitasara és gyakorlasara. A
jatékkészlet kialakitasanal az el6irt pedagOgiai-, higiénés-, és balesetmentes szempontok figyelembe vétele
mellett, a minéség, esztétikum és a tartossag tényezokre is kelld gondot forditunk, mind a csoportszobaban,
mind az udvaron talalhato jatékainknal. A csoportszobai és udvari jatékok és eszkdzok, berendezési targyak
mindig ugyanazon a helyen talalhatoak, azok a napi, heti takaritas, ferttlenitéseket kovetden, a bolcsédei
zarasok utan is ugyanarra a helyre keriilnek vissza. Szintén ez vonatkozik, és kell6 figyelmet forditunk
erre a gyermekek sajat, jellel ellatott, altaluk hasznalt eszkézeiknél is /poharak, fésik, torolkozok,
pihenéshez hasznalt otthonrol hozott targyaik sth./. A kisgyermekek szamara biztonsagot és allandésagot
nyujtd folyamatos és jol szervezett, rugalmas napirend kertilt kialakitasra. Alkalmazunk évszakokhoz
igazodd napirendeket /Tavaszi, Nyari, Oszi, Téli / melyek az adott évszak fliggvényében a szobaban
kerullnek kifliggesztésre, és ezek szerint végezzilk az alland6 napirenden belil a kisgyermekek ellatasat,
gondozasat. Tovabba a gyermekek napirendjéhez igazodd kisgyermekneveldi és bolesddei dajka napirend,
szintén évszaktol fliggd tartalommal megtaldlhato a csoportszobdban, mely alapjan végezziik a munkankat.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii biztonsagot nyujt a kisgyermekek szamara az allando helyiik
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";f"rﬁ‘h az asztaloknal torténd étkezéseknél, a pihenést szolgald bolcsddei fektetdk helyének stabilitasa,

Jecsiclt, 3 gondozési miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi sorrend éllandésaga. A
kisgyermekeket és a neveldket helyettesitd szakemberek munkajat is segitve, a szobaban a gyermekek
jelével ellatott aktualis Ultetési és fektetési rend is kifliggesztésre kerllt. A folyamatos és valtozatos, sok
Uj ismeret, tapasztalat, tudas megszerzésének lehetdségét, a kialakitott heti és havi nevelési tervek
alkalmazasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara. A nevelési tervben a hét egyes napjaira lebontva
rendszerességgel és allandosaggal kovetik egymast a tevékenységi teriletek, jatékba A&gyazott
kezdeményezett tevékenységei terv:

hétfo - vers, mese

kedd — egyéb tevékenység/ kdrnyezeti nevelés

szerda - alkotdtevékenység,

csutortok - monddka, ének

péntek - mozgéas
A tematikus terv rugalmas, a gyermekek aktualis igényeihez, allapotukhoz, a mini bélcs6de miikodésében
eléforduld egyes idészakok eseményeihez, programjaihoz igazitjuk és alkalmazzuk. Ez a gyakorlatban
mar jol mikodd rendszer, egységet, keretet biztosit mindenki szdmara, ndvelve a gyermekek bolcsddei

napjainak stabilitdsat, biztonsagat az ket koriilvevd allandosagot.
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F‘h & A fokozatossag megvaldsitasa
Sresedt 4 fokozatossagnak a bélcsédei nevelés dsszes teriiletét érinté bdrmely vdltozds esetén
érvényesilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat,
a véaltozasok elfogadésat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szok&sok kialakulasat.
A beszoktatas/befogadasi folyamatban a gyermek jelzéseire figyelve, az egyéni igénye, az Uj kdrnyezet és
Uj személyek elfogadasanak iitemében, a gyermek egyittmikodése szerint és mértékben, a
kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a sziill6tél a gondozéasi miiveleteket, a gyermek ellatasat.
Megfelel6 és elegend6 id6t adva a Kisgyermeknek az Uj kdrnyezet megismerésehez, a valtozasok
elfogadasahoz. Mind ezek pontos dokumentéaldsa naponta megtorténik. A beszoktatds folyamataban
fokozatossagot és folyamatossagot tartunk be a kisgyermekek mini boélcsédei élettel, napirenddel vald
ismerkedésuk, a folyamatos napirend elsajatitasa, a higiénés szokéasok kialakitasa, a helyes étkezési és
oltozkodési szokasok, a bdlcsddei kozosségi szokasok, a kdzos élményt nytjtd alkototevékenységek, a
kdzos élményt nyujto jaték-, és mozgas tevékenységek, a bolcsddei szocialis kapcsolatok megismerése
és elsajatitasa terén.
Hasonldképpen alakitottuk ki a kisgyermekek nevelése-gondozasa soran a beszoktatas utani idészakban,
a kisgyermekek napirendjébe illesztett, egyéni szikségleteiket kielégité gondozési folyamatok
tevékenysegeit. A kezdetben segitséggel végzett egyutt gyakorolt, majd felligyelettel végzett, végll az
elvarasok bevezetésével kialakult, mar 6nalldéan végzett tevékenységeik a bolesddei €letiik soran szokasok
és készségek kialakulasat eredményezik. A mini bolcsddében ellatott kisgyermekek esetében, ennek a
szakmai szemmel nézett hosszu, de annal eredményesebb allomasait, folyamatat az egyéni nevelési tervek
dokumentacioja is alatamasztja.
A kisgyermekek eltérd egyéni fejlodési iiteméhez az ezzel egylitt jard valtozasokhoz, és az ezekbdl adodod
megvaltozott igényeikhez, szokasaikhoz rugalmasan alkalmazkodunk. A megvaltozott igényeikhez
mérten veszlink részt a nevelésiikben-gondozasukban, nyujtunk szdmukra elegendé segitséget a
gondozési miiveletek elvégzése soran, ajanlunk fel nekik eszkozoket, jatékokat, kezdeményezink
tevékenységeket, mikdzben a mar kialakult szokésaikat, 6nallésagukat tiszteletben tartva megerdsitjiik
Oket. A gyermekek fejlodésében bekovetkezd 1j, megjelend tevékenyseégeiket, fejlodési mozzanatokat

megjegyzésként irdsban rogzitjiik a gyermekekrdl vezetett dokumentaciokban is.
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F‘h & Az egyéni banasmaod érvényesitése

Sresodt [ kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveloi magatartasa. A bélcsodei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének,
egyeéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidgjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magahoz a gyermekhez
viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlodési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos,
hogy a bélcsodei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni
szilkségleteihez igazodd mértékben részeslljon érzelmi biztonsagot nydjtd gondoskodasban és
tamogatasban. Ennek a szemléletnek az érvenyesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csalad sokoldalu
megismerésére.

A gyermekeket a differencialt banasmod elvének szem el6tt tartasaval, az egyent tisztelve fejlesztjik,
hogy képesek legyenek életkoruknak megfelelo tevékenységek és folyamatok /61tozkodés,
tisztalkodas, étkezés/ elsajatitasara és onalld elvégzésére. A szokasrendszer Kialakitasaval, a vidam,
csaladias 1égkorii  kiegyensulyozott mindennapokkal, biztonsdgot teremtink e tevékenységek
elvégzéséhez, gyakorlasahoz. Elegend6 id6t és nyugodt 1égkort biztositunk a mindennapi tevékenységeik
elvégzéséhez. A kisgyermekkel végzett gondozéasi tevekenységek sordn az egyéni bandsmodot
alkalmazzuk.

> Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége és egyséoének megteremtése a bolesédei neveléssel

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelo és a kisgyermek interakciojanak bensoséges, intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvaldsulasa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem
korlatozddhatnak a gondozéasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb
rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tAmogato, biztonsagos légkdérben kell megvaldsulnia.
A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési

feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A kisgyermeknevel6 altal Kivitelezett részletes leirdsa a Gondozas fejezetben talalhato.
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.,t;;_,--é% & A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

Jeesictt, A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsodei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetéséget, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenyseégeken keresztill ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas oromeét, megerdsédjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell
onallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tart6 tanulas igényének, folyamatanak
biztos alapjait.

A kisgyermekneveld széleskorti kelléktaranak segitségével mod van a kisgyermekek folyamatos
kivancsisaganak, érdeklédésének felkeltésére és fenntartasara. Kilonos gondot forditunk az érzelmi és tarsas
kompetencidk fejlesztésére, a megismerési folyamatok fejlddésének segitésére, a kisgyermekkori tanulés
folyamatainak biztositasara. Ezek megvalositasa kdzben a gyermekkdzpontu pedagdgiai szemlélet eszkozeit
hasznaljuk. A mini bolcsédei nevelés soran eldtérbe helyezzik a kozos élményt nyujto
jatéktevékenységeket, kezdeményezett, mozgassal kisért mondokazast, alkototevékenységeket. A kozos
jatéktevékenységeket, alkototevékenységeket a csoportszobaban és a jatszoudvaron egyarant szerveziink. E
tevékenységek az ujjfestés, nyomdazas, festés, firkalds, gyurmazas, gylr6-tépé technikak, ragasztas
Kivitelezésével, kézlenyomat, talplenyomat festések formajaban valdsulnak meg. A kozosen elkészilt Kis
alkotéasok az atado helyiségben keriilnek kiallitasra, majd a kisgyermekekr6l vezetett dokumentacioik mellé
a dossziéjukba. Oszténdzziik a gyermekeket, ismerjék fel és mutassak meg az érkezé, csaladtagoknak a kis
remek muveiket. A gyermekek altal nagyon kedveltek a monddkak, révid gyermekversek, dalok, énekek,
mozgassal kisért monddkazas kdzos jatéktevékenységek is. Ezek a napirendjiukben tobbszor is megjelennek,
egy-egy heti nevelési program megvaldsitasahoz kétve, gondozasi miiveletekhez kapcsoloddan /pl. kézmoso
mondoka, 6ltoztetés mondokak stb./ is. A pozitiv visszajelzések fontossagat, azok jelenlétét a sziilokben,
csalddokban is erdsitjik: a csalad fontossaga, az értékek tisztelete és megérzése, a kisgyermekek

megerdsitése, a pozitiv visszajelzés alkalmazésa fontos téméja a beszélgetéseknek.
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..t_f_.r%k A MINI BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

acsocta

oy 6 Al

&= A csaladok tamogatésa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A boleséde, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kertiild elsé intézmény jelentds a sziil6i
kompetenciak fejlesztésében

A csalad erésségeinek megismerése, tamogatésa a pozitivumok kiemelésével

A csaladi és bolcsddei nevelés 0sszhangjanak megvalositdsa a sziilok és a kisgyermekneveld
kozotti egyenrangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat segitsegével
clengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapulo differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddséra, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez

igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket

& Egeszségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, timogatasa, a harmonikus testi és lelki
fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése
a primer sziikségletek egyeéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben
a rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos €s egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas,
a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése
a prevencids feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermek/haziorvos, dietetikus, gydgypedagogus, pszicholdgus, mentélhigiénés szakember, stb.
Elsésorban preventiv szerepet tdlthet be, de a korai fejlesztésre, gondozésra, valamint a sajatos
nevelési igényli, a magatartas- vagy mas fejlodési problémakkal kiiszkddo kisgyermekek esetében
korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetéségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok
gyakorlasahoz, kilonféle mozgasfejlesztéshez szilkseges eszkozdkkel felszerelt szoba vagy erre a
célra alkalmas helyiséeg
tudatos higiénés szokasok kialakitasa a gondozasi miiveletek soran

- étkezések elotti és szlikség szerinti kézmosas

- papir zsebkendd, papirszalvéta hasznélata

- flird6szobai higiénés szabalyok betartasa,

fertOtlenités

- csoportszoba gyakori szelloztetése
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napi, heti takaritas, fert6tlenités

Yo P
ST, - agynemiicsere rendszeresen, illetve sziikség szerint

rendszeres torolkozocsere
& Az érzelmi és tarsas kompetenciék fejlesztése

Dertis 1égkor biztositasa, a minibolcsddébe kertiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti megeldzése,
ill. cstkkentése, a gyermekek segitése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv és biztatd Uzenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

Az egyéni szukségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én-tudat egészséges
fejlodésének segitése

Az egyittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez. Torekedni kell az egydittélés
Szabalyainak elfogadtatasara, a maésok iradnti nyitottsdg megdrzésére. Lehetdségteremtés a
nevelokkel és/ vagy a tarsakkal kdzos élmények szerzésére az én-érvényesités és a tolerancia
egyensulyanak iranyaba befolyasolva a gyermek fejlodését

A neveldk feladata a kisgyermekek beszédkészségenek fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag,
tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikéacids kedv felkeltése és fenntartasa a nevelés-
gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kulonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényt
¢s a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, a sziilok
tamogatasara, szilkség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is. A segitségnyujtas

maodszereinek a csalad igényeihez, sziikségleteihez kell igazodnia.

& A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelel6 kornyezet kialakitasaval
torténik.
A nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok
és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési €s
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az énallé probalkozas és a kreativitas timogatasa.

Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzé neveldi magatartas
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F‘n A MINIBOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI
Seesedt  Alapveté szempont, hogy a bolesddei élet a kisgyermek szdméra €élményt nyujtod, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitadsanak
modszertani alapja az egyéni banasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.

& Tanulas
A tanulés a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A teljesitményelvarashoz kotott,
eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye. A bolcsédei nevelés-gondozas teriiletén a
tanulas fogalmat a leheté legtagabban értelmezziik: Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz elé a viselkedésben, illetve a gondolkodésban,
valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kdrnyezetét.
A kisgyermekkori tanuléds szinterei a természetes élethelyzetek: A gondozas ¢és a jaték, a felnéttel és a
tarsakkal vald egydttes tevékenység és kommunikacio. Formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés,
a kisgyermeknevel6-gyermek  interakciobol —sz&rmaz6  ismeretszerzés és  szokésalakitds. A
kisgyermekneveldnek a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igényl gyermekek esetében
szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. Tovabba
kevésbé épithetiink arra a belsd motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés
folyamén. A beszéd a kisgyermekkori tanulas fontos eleme. Az anyanyelvi nevelés a bolcsddei nevelés teljes
folyamatéban jelen van. A kommunikativ képességek fejléddésének feltételei a biztonsagos és tamogato
kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Kulturalt révid és pontos
megfogalmazassal segitjik a gyermek beszédértésének alakulasat. A személyes kozelség, segitségnyujtas, a
gondozasi miiveletek végzése lehetGséget nyljt a gyermekkel torténd beszélgetésre, meghallgatasara és
kérdéseinek megvalaszolasara. Fontosnak tartjuk a sziilék figyelmének felhivasat az otthoni anyanyelvi
¢lmények fontossagarol/ sziiléi példa, kozos beszélgetések, mesélések/. A lehetdségek szerint figyelembe

vessziik azoknak a gyermekeknek a nyelvi szikségleteit, akiknek méas az anyanyelvik.
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...l GONDOZAS

> P
Sreodt, A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az onallosodast
folyamatat. A gondozas a neveléssel elvélaszthatatlan egységet alkot. Egy gondozasi tevékenységek
megoldasa alapjan feltétele a nevelés hatékonysdganak. A gondozds a nevelés egyik mozzanata. A
mindennapi gondozas egymas utani torténése rendszert visz a csecsemo €s a kisgyermek életébe, ezzel

egyfajta nyugalmat és biztonsagot teremtve szamara.

& A gsondozas alapveto kritériumai

- A gyermek biztonsagérzetének kialakitasa: bolcs6dében a kisgyermek biztonsagérzete csak ugy tud
kialakulni, ha kiismeri magéat a kdrnyezetében és gondozas kozben is ismeri és tudja, ,,mikor mi torténik
vele”. A biztonsagot a helyesen kialakitott napirend, az 6t gondozo kisgyermekneveldket allandosaga
jelenté. Egy gyermek 10 helyzetekhez fény fokuszalt hozzészéldsai segit alkalmazéasét, egy valtdsok
elfogadésat, az (j megismerését, a szokasok kialakulasat. A gyermek fizioldgias szikségleteinek ritmuséhoz
alkalmazkodd, jol kialakitott napirend — amellett, hogy lehetdséget teremt a sziikségletek sietség nélkili,
megfeleld kielégitésére az aktiv tevékenység és a pihenés megfelelé valtakozdsara — megkdonnyitik egy
gyermek idébeli tajékozodasat sajat €letében és kornyezete €letében egyarant. Lehetévé teszi szdmara a
rendszeresen ismétlédo, egymashoz kapcsolédd események ,eldrelatasat”, eldsegiti az alkalmazkodast,
megalapozza és fokozza biztonsagérzetét.
& Helyes egységes technika:
egy gyermekeket gondozd-nevelé kisgyermeknevel6ket allanddsagan tal fontos a gondozasi
tevekenységek technikai egységessége is.
& Egyéni bandsmad:
gondozas kdzben van a legtobb alkalom az egyéni beszelgetésre minden egyes kisgyermekkel.
A neveléknek kdnnyebbé valik a munkéja, ha a gondozast a gyermekkel egyiittmitkodve, 6rommel,
mint ellenkezése, sirasa, tiltakozasa mellett.
& Elegend6 ido biztositas:
Iényeges az elegend6 id6 biztositasa az 6nallosag fejlesztésére.
batoritast kap a gyermek prébalkozasaihoz, 6nalldsagra torekszik a tevékenyseg kdzben
& Megfeleld légkor:
a gondozasi legkor kialakitasa a gyermeket gondozo feladata, amelyet a nyugodt titemdi,
Osszehangolt és megfeleld technikaval végzett tevékenységek, a gyermek szamara kellemes
érintéssel, és a kommunikécidjaval tud megteremteni.
& Fellgyelet:
Az egyes gyermek gondozasa alatt egy csoportban 1évé gyermekeknek felugyeletet kell!
& Megvaldsitasanak feltételei

Személyi és targyi feltételek biztositasa
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i‘n ' Maodszertani szabvany

b A Biztonsagot jelentd allandd napirend

A gondozéasi miiveletek a gyermekek intim szférajaban zajlanak, a gyermekek gondozidsa bensdséges
interakcids helyzet felnott €s a gyermek kozott, ezért fontos a bensdséges 1€gkor kialakitasa. A személyes és
a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tigy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, timogato segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmitkodési kedvet. A gondozas a gyermek egészségének vedelmét,
a sziikség szerinti tisztalkodast, a tisztasagigény kialakulasat szolgalja. A tisztasag alapvetd fontossaganak,
a betegségmegeldzés és fertézések megeldzésének jelentdségét az életkori sajatossagaiknak megfeleld
modszerekkel tudatositjuk a gyermekekben. A gondozési teenddk elvégzését eldsegitik a bdlcsddei
gyermekmeéretli eszk6zok, igy 1étre jon az 6nallo tisztalkodas lehetdsége, mely a szokéasok kialakuldsan tal a
tisztalkodasi igény megjelenését is eredményezi.

Gondozas magaba foglalja, az életkori sajatossagoknak megfelelé gondozasi és apolasi miiveleteken tul a
reggeli, csoportszobaba érkezés el6tti kézmosast, az étkezések el6tti és a sziikség szerinti kéz- €5 arcmosast,
torolkoz0 hasznalatat, a féstilkodést, WC hasznalatat, zsebkendd hasznalatat. A gyermekek az életkori
sajatossagaiknak és egyéni fejlodésiiknek megfelelden sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkdzt hasznélnak,
illetéleg a kisgyermekek napi gondozasahoz-apoldsahoz hasznalt eszkdzoket sajét jellel ellatott tarolokban
és polcokon helyezzilk el és hasznaljuk. A kisgyermekeket, az életkori sajatossagaikat figyelembe véve a
sziikségleteik jelzésére szoktatjuk. A gyakorlati teend6k elsajatitdsa sordn fokozatosan ravezetjiik a
gyermekeket a tevékenység 0nallo elvégzésére. Az egyéni fejlodési iitemet figyelembe véve segitjilk a
szobatisztasag kialakulasat. Fontosnak tartjuk a bolcsédei és a csaladi gondozasi szokasok dsszehangolasat,
szlikség szerint a csaladnak valé segitségnyujtast, tanacsadast. Kilon figyelmet forditunk az eltérd
szociokulturalis koriilmények koziil érkezé gyermekek gondozasi szokasaira, ha sziikséges, felvallaljuk a
hianyzé szokasok kialakitasat. A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei azonban nem korlatozodhatnak kizardlag a gondozasi helyzetekre. A bolcsddei nevelés-
gondozéas helyzeteiben segitjik a tajékozddast, tapasztalatok, élmények feldolgozasat, a kisgyermek
érdeklodésétol  fliggden ismeretet kozvetitiink. A gondozasi helyzetekben nem érvényesilhet
teljesitményelvaras, ezért elegend6 idot biztositunk az 6ndllosodési torekvések gyakorlasara, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa egyéni fejlodési titemben valosul meg. A gondozasi helyzetekben megvaldsuld
interakcio mindsége nagymértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat, az 6nallésodas folyamatat,
valamint a kisgyermek egészséges személyiségének alakulasat. Ennek eldsegitése érdekében fontos a pozitiv
visszajelzés, biztatas és tamogatd segités, a sikeres probalkozasok megerésitése, dicsérettel jutalmazésa.
Tekintettel vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon kiilonb6zd iitemben 6nalléosodnak, és

a megszerzett 6nallosagukat nem minden esetben hasznaljak szivesen.
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F‘n o Oltoztetés, Oltszkodés

seestt, Az Oltoztetes és az Oltézkodes hozzajarul gyermekeink oGnallosaganak, izlésvilaganak,
esztétikai érzékének fejlédéséhez. Gyermekeknek kilon jellel ellatott 61toz6t €s pelenkézdhoz kilon fidkot
biztositunk. Valtézsakban csalad &ltal biztositott valtoruha, cserecip6, valtas fehérnemii sziikséges. A
gyermekek életkori sajatossagaihoz, az egyéni fejlodést figyelembe véve és az 6nallosodasi torekvésekhez
igazodva elegend6 id6t és szlikséges segitséget biztositunk az 6ltoztetésben, 6ltozkddésben és a ruhazat
elhelyezésében az 61toz6 szekrényeikben. Az egyéni fejlédésbeli eltérések az otthonrol hozott szokasokbol
is fakadnak, ezért hangsulyt fektetiink a sziilokkel vald 61tozkodési szokasok dsszehangolasara, esetenként
a tapintatos meggyo6zésre. A sziilokkel vald kapcsolattartds soran a megfeleld mennyiségli és mindségi
ruhazat és cip6 biztositasara teszink javaslatot /kényelmes kénnyen fel- és levehetd, a gyermek mozgasat
nem akadalyozé ruhazat, valtoruhak, labboltozatot és labfejet védo cipok/.
@ Etkezés
A bolcsddei élelmezés sorédn figyelembe kell venni, hogy a taplalék:
- mennyiségben elegend6 és  mindségileg  helyes
Osszetétell,
- biztonségos és a higiénes kovetelményeknek megfeleld,
- megfeleld konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd
legyen.
A kisgyermek bolcsédei élelmezésében — minimum 4-szeri étkezés esetén — figyelembe kell venni az
ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek valtozatossag,
idényszerliség, izében valo dsszehangoltsag, 6nallo étkezésre nevelés szempontjabol is megfelelonek kell
lennie. Mindezek, a gyakorlatban torténé megvalosulasa érdekében a bolcsddei élelmezést biztositd
konyha szakembereivel folyamatos és kdlcsonds, egymas munkdjat segitd rendszeres kommunikaciot
tartunk fenn. A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, illetve a talalo konyhankban torténd, az eléirasoknak
megfelelden végrehajtott, étel elokészitésével torténik. A sziilOknek lehetdségiik van elére megismerni a
bolcséde heti étrendjét. Az egészséges életmdd megalapozasa kapcsan fontos feladatunk az étkezeés altali
kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori
sajatossagaiknak és egyéni igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen, ezért fontos feladatunk
megismerni a gyermekek egyedi étkezesi szokésait, esetleges ételérzékenységiiket. E tényezdket
figyelembe véve tapintattal segitjiik, szoktatjuk Oket az egészséges, helyes taplalkozasra, szorosan
egylittmiikodve a csaladi neveléssel. Fontosnak tartjuk a kulturélt étkezés szokésainak kialakitasat.
Megfelel6 feltételeket teremtiink a nyugodt, csaladias étkezéshez az esztétikusan teritett asztal mellett,
melyet a rugalmasan kialakitott napirendiink is lehetdvé tesz. Ezek az étkezések lehetdséget biztositanak
az egyéni tempd figyelembeveteléhez, segitséget nyuljtanak a biztonsagos eszkozhasznalathoz.
Lehetdséget biztositunk arra, hogy a gyermek koranak megfeleléen részt vehessen az étkezések

elokészitésében, a teritésben, a talaldsban, ha ehhez kedvet érez. A csecsemdt dlben etetjiik, a gyermek
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F‘h kezét, karjat szabadon hagyjuk, hogy mozoghasson. A nagyobb gyermekek mar asztalhoz tlve
seesedt [ha mar egyeddl le tudnak Ulni, illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk nagy részét el tudjak
fogyasztani/ étkeznek, fejlettségiiktdl fiiggéen hasznalnak evéeszkozoket. A gyermekek szdmara egész
nap lehetdséget biztositunk az ivasra a csoportszobaban és az udvaron is. Fokozott figyelmet forditunk
az 0j etelek, izek bevezetésének szabalyaira, fokozatosan, tapintattal szoktatjuk az Uj izekhez
gyermekeinket, médjukban all az uUjat megkostolni, vagy akar elutasitani, tovabba figyelink a
kisgyermekek elegendé mennyiségli étel fogyasztasara a gyermek étvagyatol fiiggben. Tiszteletben
tartjuk a vallasi vagy nemzetiségi okokbdl fakado étkezési szokdsokat is. Az egészségiigyi okokbol eldirt
diétat, vagy egyéni étrend betartasat figyelembe vesszilk, de a specialis diétak biztositasat vallalni nem

tudjuk, azokat az érintett gyermekek esetében a sziil6 biztositja.

& Alvas, pihenés
A megfeleld bioldgiai €letritmus kialakitdsdban nagy szerepe van a pihenésnek. A bdlcsdde biztositja a
gyermekek szamara az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvds és pihenés lehetdségét, melynek
kialakitasat és betartasat csak a csaldddal szorosan egyittmiikodve lehet biztositani.
A csecsemOk fa gyermekagyban, a biztonsdgosan jarni tudé gyermekek bodlcsddei fekteton alszanak,
egymastol karnyujtasnyira elhelyezett agyakon, hogy ne zavarjak egymast a pihenésben. Bolcs6dénkben
szabad levegdn valo altatdsra a terasz vagy nyitott ablaknal van lehetdség. A csoportszoban beliil
kialakitott pihendsarok biztositja a gyermekek napkodzbeni pihenését, elkiiloniilését.
A csoportszobat az ebéd utani pihenés elokészitésénél jol kiszelldztetjiik, és a 1égeserét folyamatosan
biztositjuk. Az elsotétitett csoportszoba, a csendes beszéd mind elésegitik a belsé fesziiltségek
csokkenését, a pihenésre valo rdhangolodast. Az elalvast segitik a nyugodt hangvételi altatok, mesék. A
gyermekek egyéni igényeinek, elalvasi szokésainak figyelembevételével segitjilk az elalvast. Eletkori
sajatossagaiknak megfeleléen biztatjuk dket, hogy a pihendid6ben sziikségletiik tamad, azt jelezzék a
kisgyermekneveldnek. A nem alvo gyermekeket is figyelemmel kisérjiik. A kevesebb alvasigényl
gyermekeket nem koételezé alvasra, hanem pihenésre biztatjuk, igyekezve elsajatitattni vellk azt a
szokast, hogy a nem alvdk ne zavarjak alvo tarsaikat.
& A gyermekek egészségvédelme és megorzése bolcsédénkben
gyermek anamnézisét a sziil6 hozzajaruldsaval a gyermekek mielébbi megismerése érdekében
mérések /testmagassag, testsuly/, a kisgyermekek fejlédésének nyomon kovetése és rogzitése
gyermekek megfigyelése
rugalmas, jol szervezett napirend
napi mozgassziikséglet és tisztalkodas szukseges feltételeinek megteremtése
gyermekek érzékenysegének, allergiajanak, allando betegségenek ismerete es dokumentalasa
¢észlelt betegség esetén a sziikséges intézkedés megtétele, a tovabbi megbetegedések megeldzése

gondozasi feladatok elfogadd, tamogato, deriis, nyugodt 1égkorben,
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F‘h - az egyéni banasmad érvényesitése

b A onkiszolgalo, dnalldsodasi tevékenységek soran az 6sztdnzés, batoritas, dicséret fontossaga,

a kisgyermekekkel kapcsolatba keriild valamennyi felndtt azonos koncepcidja alapjan

egészséges, biztonsagos, esztétikus kérnyezet megteremtése, a gondozok pozitiv mintaadasaval

és példamutatasaval

kornyezeti higiénia megteremtése - tisztasag, megfeleld vilagitas, a légcsere, megfeleld

paratartalom,

biztonsagosan kialakitott elegendé jaték és mozgastér

a programokon valé részvételhez t6rténé eljutas biztonsagos Kivitelezése,

az eszk0z- es udvarhasznélat

szabalyainak tudatositasa

Sziikség esetén szakemberek bevondsaval — a sziilével és a kisgyermeknevel6vel — specialis

gondozb6-neveld, prevencios és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok ellatasa

& Jaték

A gyermekkor legelemibb tevékenysége és legfobb 6rome, egyben tapasztalatszerzés, a tag értelemben vett
tanulds legfontosabb szintere a jaték. A jaték segit a vildg megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a
testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodést. A jaték oromforras. A jaték célja maga a jaték. Oromet
okoz maga a cselekvés, manipulécid, elképzelés. Jaték kdzben ismerkedik a vilaggal, megismeri a véletlen
és a valoszinii torvényszertiségeit. Osszekottetést jelent él6- és élettelen kornyezetével, ismerkedik,
tapasztalatokat szerez, reagal. Jatékok tobbsegénél a gyermek latja, hallja, és a testén érzi ugyanazt, tehat
jellemzd a kiilonbo6z0 életkori sajatossdgoknak megfeleld jatékeszkozoknél, jatékoknal, hogy azonos idében
tobb érzékszervet vonnak be ugyanazon cél érdekében. A sokféle mozgasban kiprobalja az erejét,
Ugyessegét, igy a térben egyre biztonsadgosabban tajékozodik. A gyermek allandé késztetést, hajlanddsagot
mutat a jatékra. A jaték vagymegjelenités is. A tarsigény, az otletek elfogadasara 6sztonzi, az egydtt jatszas
kreativ egytlittmiikodést alakit ki.
A vélasztés és a vallalas dnkéntessége, az utanzo beleéléssel, fantaziaval jatszas képessége Onkifejezésre
készteti. Elotérbe helyezziik a szabadjaték talsalyanak érvényesiilését. A jaték feltételeinek/ hangulat, hely,
1d6, eszkozok/ Dbiztositdsdval ¢és neveldi magatartasunkkal tamogatjuk az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményeziink, szerepet
vallalunk a jatékban, annak tartalmat Otleteinkkel, javaslatainkkal szinesitjik. A kisgyermekek
érdeklddéséhez, tevékenységéhez igazodva, esetenként kérdéseikre valaszolva ismereteket kozvetitiink,
melyek gazdagitjak a gyermekek tudasat, gondolkodasat, figyelmiket kornyezetiik és tevékenységiik
jellemzdire irdnyitjak. A jatékteriilet kialakitasanal figyeliink arra, hogy legyen lehetdség aktiv és csendes
jatékra, pihenésre, alkoto tevekenységek (ujjfestés, nyomdazas, ragasztas, gyurmazas, stb.) végzésere,

nagymozgasra. A gyermek fejlettségi szintjének megfelelden vilagos és egyszerii szabalyokat allitunk fel,
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ggéh teszlink probléma megoldasi javaslatokat.
Seesedt  Fontosnak tartjuk a gyakorléjatékot, mert azt véaltozatosan lehet alkalmazni:
A hang és beszéd gyakorlasa, mely fokozza a gyermekek beszédkedvet és gyarapitja szokincsuiket.
Ezt a rovid mondokék mondogatasaval, jatékos mozdulatok ismétlésével végezzik.
A mozgast gyakorld jaték soran egy-egy mozgas miveletet ismételnek.
Eszkozzel vald jatszas kdzben rakosgatjék, tologatjak a targyakat, gyakran mozgéassal Kisérve.
Ezekbdl alakul ki az épito és konstrualé jaték.
Alkoté jaték soran megtapogatjak a kiilonb6z6 anyagokat/ viz, papir, gyurma, homok/,
megtapasztaljak, megismerik a tulajdonsagaikat, mindekozben fejlédik képzeletiik, kreativitasuk,
sok ismeretet és tapasztalatot szereznek.
A tobbi gyermekkel valo6 egyiittlét is 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocialis képességek fejlodését is. A jatékok esztétikusak, igazodnak a gyermekek eéletkori
sajatossagaihoz, eldsegitik a sokoldali fejlédést. Fontos, hogy fantdzidlasra, gondolkodasra,
problémamegoldésra is 0sztonoz. Jatékeszkozok lehetnek még, a kornyezetben fellelhetd természetes
pl.agdarab, falevél stb.
A jatékok kivitelezése feleljen meg a csoportban valé fokozott hasznalat tamasztotta, valamint az eldirt
egészségugyi és pedagdgiai kdvetelményeknek is.
A jatékkészlet Osszeallitasanal alapvetd szempont, hogy 20 hetes kortdl a 3-4 éves korosztaly
jatéktevékenységének formaihoz egyarant biztositsa a feltételeket, figyelve arra, hogy minden gyermeknek
jusson azonos tipusu jatékeszkoz. Alapjaték a baba, jatszokendd, képeskonyv, mozgasfejleszté eszk6zok és
a labda.
& Mozgas
A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak kialakulasanak és fejlodésének iddszaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szamukra éromforrds a mozgas. A szobaban és az udvaron is
biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras,
hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgésaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani
kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsembknek olyan jatszohelyet
biztositunk, amely védett, ugyanakkor elegend6é helyet biztosit, pl: hempergd, elkeritett szobasarok. A
nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Még
tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség haszndlata. A
mozgasfejlesztd eszkdozok hasznalata sordan a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgésuk. Az 6nalldsagi torekvések
tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgéasok
gyakorlasara, finomitadsara. A mozgas az érés folyamataban a fejlodé gyermek természetes sziikséglete.

Csecsemd6- és kisgyermekkorban a mozgés alapveté formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgasigény
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F‘h rendkivil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. A jatékeszk6zok szerepe
Saestdl, a7 érdeklédés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. Fontos szempont a kornyezet
balesetmentes kialakitasa, a veszélyforrasok kikiiszobolése. Lehet6séget kell teremteni a minél valtozatosabb
mozgasra, a gyermekek mozgasigényeinek kialakitasara, hangsulyt fektetve az egyensulyérzék és a
ritmusérzék fejlesztésere, mint minden mozgas alapjara. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron,
teraszon tobb lehetdség adott, mint a csoportszobaban. Rendkiviil fontos a szabad levegdn valo tartdzkodas,
a mozgéas és pihenés egyensulyanak biztositasa, ezzel elkeriilve a gyermekek egyoldall igénybevételét.
Kiemelt hangsulyt fektetiink az 6nallosagi torekvések tdmogatasara, amely a gondozasi miiveletekben vald
aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad folyamatos lehetdséget.

& Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és beszédhangja, dudolgatésa, ritmusos szévegmondasa,
a dallam ¢és ritmushangszerek / dob, csorgd/ hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A hang, a ritmus
els6 benyomasai, - mint altatd, hintaztatd, ringatd, lovagoltatd — a benséséges személyes kapcsolat
megerdsitését szolgalja. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felel9sséggel kivalasztott és alkalmazott mondokak, gyermekdalok, népdalok €s értékes
zenemtvek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazés, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak
a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A
bolcsddei ellatast nydjto intézményben végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetéséget nytjt a
kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére. Mondokak és énekek kivalasztdsanal eldnyben részesitjik a
természethez, allatokhoz kapcsolddo, és a népi 6lbeli mondokéakat és énekeket.

& Vers, mese
A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi/ezen belul beszed, gondolkodas, emlékezet
és képzelet/ és szocialis fejlddésére. A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensGséges
kommunikécios helyzet igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.
A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
A bolcsdédénkben a természet kozeli és az allatokrol szolo versek és mesék tarhazabol valogatunk. Szivesen
felhasznaljuk a népi mondokakat és népmeséket, de az irodalmi miiveknek is helye van a bolcs6dénkben. A
kdzos mesélés élmenye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését. A

helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
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.i‘h befolyasoljak elsdsorban
e, e Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrasa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozasa es kifejezese, az dnkifejezés, az alkotés-
nem az eredmeény. Bolcs6dénkben a feltételek biztositasaval, az egyes technikak megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitséggel, az alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek
alkotasanak elismerésével ¢és megbecsiilésével, megdrzésével segitjiik az alkotd tevékenységek iranti
érdeklédést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatasok érvényesulését.
Az alkotd tevékenységeket lehetdség szerint a természetes anyagok felhasznaldsaval tervezziik.
Leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsddében: nyomhagyo eszk6zok haszndlata, firkalas,
gyurmazas, ragasztas, gyirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. A gyermekek altal és a kdzdsen
készitett alkotdsokkal kozvetlen kornyezetiinket dekordljuk, fejlesztve a kisgyermekek igényesseéget,
esztétikai érzékuket.

& Egyéb tevekenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet aktiv
megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babafiirdetés,
viraglocsolas, 0szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb. Az
0rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atéléese. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor
kilephetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetséget
nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, okokozati Osszefiiggések felfedezésére,
megértésére. Az egyes tevekenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet,

a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.
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& A MINI BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI

) P
p: acsttt
oo, 6 purudiled

& ,, Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

Akisgyermeknevel6 aboles6dei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat jelent
a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

E rendszer a biztonsag és stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A csoport tartozik kozvetlenil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a mini bolcs6débe és a
bdlcsddébe jaras idotartama alatt ¢ a kisgyermek neveldje. Bolcsédénk egy gyermekcsoporttal miikodik, a
csoportban ellatott kisgyermekek sajat kisgyermeknevel6je ugyanaz a személy.

A kisgyermekneveld figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlodését, szamon tartja az egyes fejlodési
allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentacidt €s felel0sséggel tartozik a rabizott
gyermekért.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani az
egyéni igenyeiket, problémaikat, szokasaikat, els6sorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at 6ket a mini
bolesddei €let soran ad6do nehézségeken.

& Gyermekcsoport szervezese

A gyermekcsoport létszama jogszabaly &ltal meghatarozott. Az intézményben az elbirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a min6ségi mini bolcsédei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfeleld felnétt-kisgyermek arany garantalja.

A csoport vegyes vagy életkor szerint homogeén csoport. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor
szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kdzotti nagy egyéni kulonbségek kezelése még homogén
csoportban sem konnyl feladat €s a vegyes korcsoport elényei inkdbb a késdbbi életszakaszokban
érvényesiilnek. Mini bolcsddénkben egy gyermekcsoport 0sszetétele az adott év beiratott/ felvételt nyert
gyermekek sziiletési éve hatarozza meg.

& A sajatos nevelési igényii vagy korai fejlesztésben részesiiléo gyermek nevelése, gondozésa

A jogalkot6 szandéka, hogy a sajatos nevelési igényti gyermekek minél kordbban bekeriljenek a
napkozbeni ellatasba, fliggetleniil attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsddében biztositjak/ szakértdi
vélemény alapjan/ szamukra, vagy sem. A cél elsésorban az, hogy minél tobb sajatos nevelési igényl
gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban, tehat minden gyermek szdmaéra biztositani szilkséges az
esélyegyenlOség lehetOségét. A segitségnyujtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkézben a
bolcsédében biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolesédében
a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integralasa dnmagéaban is fejlesztd

hatassal bir.

Minibolcsddei csoportba integraltan tervezziik nevelni-gondozni a specialis igény(i gyermekeket.
ha 1 {6 sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latunk

el, legfeljebb 6 gyermek,
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S TN ha 2 vagy 3 {6 sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
St gyvermeket latunk el, legfeljebb 3 gyermek nevelhetd, gondozhaté.
Az egyénre szabott fejlesztést a Pedagogiai szakszolgalat szakértéi véleménye alapjan kapjak meg. Az
integréacid soran az egyeni foglalkozés és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyuttlét,
mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését. A gyermekek napkdzbeni ellatasdban fokozott
figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket nevel6 csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld
esélyekhez jutdst, a tarsadalmi beilleszkedést. A sajatos nevelési igényd, illetve gydgypedagodgiai
tan&csadasra, korai fejlesztésre és gondozésra (a tovabbiakban: korai fejlesztésre és gondozéasra) jogosult
gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legaldbb harom honap elteltével
az intézmény haziorvosanak, gyogypedagdgusanak, kisgyermekneveléjének, valamint a csalad- és
gyermekjoléti kbzpont munkatarsdnak a vélemeénye alapjan — az intézmény vezetdje a sziilovel
egyutt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérol, gondozasardl,
a dontést intézmény a sziilével irasban is kozli

a sziil6 a panasszal élhet az értékelés elmaradasa esetén, valamint az irasbeli dontés ellen

Az ellatast nyGjté intézmény, a sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja és egyiittmiikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellato,
tertletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati intézménnyel. Ha a bolesddei nevelési év kozben allapitjak
meg a gyermek sajatos nevelési igényét, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosultsagat, a bolcsddei
ellatas egyes formainal a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek

ellatasara vonatkozo csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig talléphetd.
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5é%°§? & Targyi feltételek |
Minibolcs6dénk az Akasztdéi Napkozi Otthonos Ovoda és Minibolcséde Fejlesztése /
Projektazonositd: TOP-1.4.1-9-BK'-2019-00034 "Mini bolcséde létesitése Akaszton" palyazatnak
koszonhetden 2022. évben épiilt. Az épiiletben 1 csoportszoba és az eldirtaknak megfelelden a sziikséges
Kiszolgalo helyiségek talalhatéak meg. A csoportszoba padozata konnyen tisztantarthaté és fert6tlenitheto.
Az ablakfeliileteken lehetévé valik a napfény és a friss levegd bearamldsa. A bolcsddei helyiségek
berendezése esztétikus, a gyermekek szamara megfeleld és elegendé a mozgastér biztositasat figyelembe
Véve. A csoportszoba berendezése az eldirasoknak megfelel6en és a gyermekek életkori sajatossagainak
¢s igényeiknek megfelelden kertilt kialakitasra. A csoportszobaban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek
szamara konnyen hozzaférhetd nyitott polcokon, taroléedényekben torténik. A szoros felligyeletet igényld
jatékokat a nevel6 altal elérheté polcon taroljuk. A jatékkészlet oOsszedllitasanal egészséglgyi és
pedagogiai szempontokat vettiink figyelembe. Lényeges a pihenésarok Kialakitasa. Eléfordul, hogy egy-
egy gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyedillétre vagyik, esetleg a kbzérzete nem jo, és ezért
szeretne lepihenni. A hangulatos, puha parndk, szonyegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd
hatasuak. Az atado/gyermekoltoz6/ kiilon helyiségben, a csoportszoba mellett talalhato. Itt a gyermekek
ruhai, valtocipéi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a helyiségben keril elhelyezésre a faliujsag,
amely a sziil6k folyamatos tajékoztatasanak eszkoze. A mosddban a gyerekek gondozasat és onallosodasat
segit6 berendezési targyak és eszkdzok a gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek
altal hasznalt eszkozok jellikkel ellatva taladlhatdak meg a helyiségben. Bolcsédénk egyéb helyiségei és
berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfelelden kialakitva teszik lehetéveé a mini bolcsddei ellatast.

A terasz és az udvar kialakitasa szintén az el6irtakban foglaltak alapjan tortént.
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.é’ & Napirend

et A6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
Kieleégitését, a nyugodt kiszamithato, folyamatos gondozés feltételeit, annak megvalositasat biztositja,
megteremtve a biztonsagérzetet, az aktivitas és az 6nall6sodas lehetoségét.

A napirenden belil térekszlink az egyes kisgyermekek igenyeit Ugy kielégiteni, hogy kézben a csoport
életében is rugalmas, de attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhatd
eseményekr6l, ne legyen felesleges varakozasi id6, mely egyben a stabilitast, a belsé nyugalmat is biztositja
a kisgyermekek és a csoport életében is.

A napirend fiigg a gyermekcsoport €letkori 0sszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de befolyasoljak
azt, az ¢vszakok, az iddjards, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. Tovabbi feltételei a személyi

allanddsag, a targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald 6sszehangolt munka, es a

Kisgyermekek otthoni életének, életritmuséanak lehetség szerinti figyelembevétele.

Tervezett napirend

700-g15 Gyerekek folyamatos érkezése, atdltozés, kézmosas utan sziild bekiséri a
csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel.

Sziikség szerint gondozasi miiveletek.

glog® Reggeli, sziikség szerinti tisztalkodas.

8§4-9%0 Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miiveletek.

93010 Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

10%0-11% Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, idéjaras fliggvényében

késziilddés a szabad levegére. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.

11%0.11% Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.

11%0-12% Ebéd, gondozasi miiveletek, tisztalkodas.

1215-14% Alvas, pihenés.

14%0-15% Ebredés utani gondozési miiveletek, csendes jaték a szobaban.
15%-15% Uzsonna, sziikség szerinti mosakodas.
15%0-17% Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziilé megérkezéséig.
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i‘r‘» A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI
St A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikdd eréforrasok felkutatisara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios funkcidjanak minél
szélesebb korii kibontakozasahoz. Mindez szem elétt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei
nevelésre épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajekoztatdsnak tébb formdja van, mind mas-mas szerepet tolt be, ezért

parhuzamosan tobbet alkalmazunk bel6liik.

& Csaladlatogatas*
Célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni kérnyezetének megismerése.
Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtti héten a délutani ordkban, a
csaladdal torténd el6zetes egyeztetést kovetden keritlink sort.
A csaladlatogatas lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalddjon a bodlcsddei €letrdl, jobban
megismerje azokat a személyeket, akikre a gyermekét bizza. Tovabba fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasanak, ami elengedhetetlen feltétele a jo egylittmiikodésnek.
A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatés lehetdségének ajanlasakor, az
idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagainak a mindenek feletti

tiszteletben tartasat tartjuk szem elott.

& Beszoktatas/ adaptécio/ - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az anya, az apa
vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi

kotodés kialakulasat, ezzel a gyenged atmenetet, az Uj kdrnyezethez valo alkalmazkodast.

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran tovabb épiil a bizalmi kapcsolat, a sziild
informéciét kap a bolcsédei nevelés tartalmardl és gyermekének fejlédési sajatossagardl. A
kisgyermekek €s a neveld kozott kialakulod érzelmi kapcsolat megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei
kdzossegbe, mérsékelhetd az adaptacio soran mutatkozé stressz reakcio/ pl. étkezési, alvasi nehézségek,

siras, nyugtalansag, tiltakozas, fokozott ragaszkodas a sziil6hoz stb./ stlyossagat, idébeni elhizodasat.

Bolcs6dénkben 2 hét, sziilovel torténd beszoktatas torténhet, ez az idé lerdvidiilhet, vagy hosszabbra

nyualhat az egyéni igények, sajatossagok fliggvényeben.

4 https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/Csaladlatogatashoz_regi_modszertani_level.pdf letolt: 2021.11.22
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.é’ & Napi kapcsolattartas
S A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informéalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érinté napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara
is ezen alkalmakkor keriilhet sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemez, de a negativ
eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabalyoknak ¢és idékereteknek

megfelelden.

& Egyeni beszélgetés
A kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonods tajékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld
kérdések, nevelési problémak kdzos atgondolasat szolgald talalkozasi forma.
Kezdeményezheti sziild, kisgyermekneveld, a bdlcsédevezetd. A szakmai kompetencian tilmend

kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremitkodése.

& A sziilécsoportos beszélgetések
Szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek szileit foglalkoztatd aktualis nevelési
témakrol.
A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziili kompetencia érzés megtartasat. Lehetoség
van az egymastdl hallott helyzetkezelési médok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére.
A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt meger6sitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.
Az ellatason beliil a sziil6i beszélgetések a sziilok 4altalanos és a gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatasat, valamint a gyermeket érintd, a sziilok kozosen meghozandd dontések eldsegitését is
szolgéljak.
Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk sziildcsoportos megbeszéléseket /a beszoktatasok eldtt,
abeszoktatasokat kovetden €s a nevelési év vége felé/, de abolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd

kilonleges helyzetekben rendkivili sziil6i megbeszélések Gsszehivasara is sor keriilhet.

& Sziiloi értekezletek
A sziil6i értekezlet az igazgat6 részvételével torténik meg. Az aktuélis nevelési év megkezdése el6tt sort
keritink. A sziilékkel vald kapcsolattartds keretében a sziilécsoportos beszélgetéseket/ sziiléi
értekezleteket a csoportszobaban vagy az Gvoda éplletében tartjuk.
A sziil6i értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:
- afelvetelhez szlikséges dokumentumokrol (ha az ev soran iratkoznak be)
- acsaladlatogatasrol
- abeszoktatasrol
- ismertetjik a hazirendet

- ismertetjiik bolcsddei élettel kapcsolatos tudnivalokat
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& Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi forméakat.

Az irasbeli tajékoztato, faliujsag, honlap, szordlap, kozosségi oldalon zart csoportban val6 kapcsolattartas,
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az informaciok kozvetitésére a csaladok felé.

Az atadoban elhelyezett falitjsagon tajékoztatjuk a sziiloket az altalanos, minden csaladot érint6, fontos
tudnivaldkrol. Itt kerul elhelyezésre a hazirend, a nevelési év rendje az aktudlis programjaink ismertetése
és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatasat s az egyiittmiikodé, partneri munkat segiti.
Intézménylnk nyitott a csaladok, sziilok szamara. A sziil6k, a csaladok folyamatos informalasa megtorténik
intézménylnk honlapjan, alapdokumentumok nyilvanosak. A dokumentumok megtalalhatoak
intézményiink emeleti irodajaban is. A szakmai programjarol tajékoztatast ad az iigazgatd, vagy az altala

megbizott személy.

AZ INTEZMENY KAPCSOLATRENDSZERE
A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsddei ellatast
nyUjto intézmények egymas kozotti szoros egytittmitkodése. Az intézmény és az 6voda kdzott olyan kdlcsénos
egylittmiikddésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymds szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megertését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapul6 partneri
viszony eldtérbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlodésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 01j kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben. A kompetenciahatarok
kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel
és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba kerllnek/kertlhetnek, illetve akikkel a kapcsolat
kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabdl szlikséges. A korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek esetében ennek kiilondsen hangsulyosan
kell jelen lennie. Az intézmény és a kiilonboz6 civil szervezetek kozotti egyiittmitkodés is hozzajarulhat a

csaladok sziikségleteinek, esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

& Kapcsolat a sziilokkel
A nevelés-gondozas dsszhangja és a partneri kapcsolat alakitasa a sziilék és a kisgyermekneveld kozott
elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. A sziilok és a bolcséde folyamatosan,
kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl, ez alapvetd fontossdghi a személyre szolo
bolcsddei nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A csaladdal
torténd taldlkozasok jo lehetdséget adnak a szakembernek arra, hogy ismereteket szerezzen a csalad
mitkddésérdl, a kisgyermekrdl vald gondoskodasrol, a csaldd helyzetérél. A célirdnyos beszélgetések és

megfigyelések segitenek feltérképezni a csalad erdsségeit és azokat a kockazati tényezoket, amelyek negativ
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é& iranyban befolyasolhatjak a gyermek fejlodését. Ezen ismeretek birtokdban valaszthatjuk meg

Maﬁflﬁ azokat a lehetdségeket és modszereket, melyekkel erdsithetjiik a csaladok miikddését. A

kapcsolatépités, a korrekt partneri egytittmiikodés feltétele a kolcsonos bizalom, az dszinteség, a hitelesség,

a személyes hangvételii/de nem bizalmaskodo/, etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi

jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informacié megosztasa.

& Kapcsolat tarsintézményekkel, szakemberekkel

A torvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztositdé minden

személyre kotelezettséget ro. Ennek értelmében a mini bolcséde minden dolgozojanak feladata és

kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodésének figyelemmel kisérése, elOsegitése, s

amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd

beavatkozas.

A kompetenciahatarok kdlcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatot kell kialakitani mindazokkal

az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

védonoi szolgalat

hazi gyermek/orvosi szolgalat

gyermekjoléti és csaladsegité kdzpont
gyamhat6sag

pedagdgiai szakszolgalat (gy6gypedagdgusok)

szakért6i és rehabilitacios bizottsag

A bolcséde, mint jelzOrendszerbe tartozo intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a csalad- és

gyermekjoléti szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozé munkatérsakkal,

illetve a tobbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjik a testi, lelki, fizikai bantalmazés, elhanyagolas

jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjik. Szlikség esetén esetmegbeszélésen vesziink részt.

& Gyermekvédelmi program

A nevel6knek €s az ott dolgozé szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a gyermekvédelemmel

kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa

szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa

prevencios megoldasok, javaslatok

egyeni banasmaod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben

egylittmiikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai kapcsolat a
védondkkel, pedagdgiai szakszolgalattal

veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer miikddtetése, jelzés az igazgato fele
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.é;,, - igazgatd évente beszdmol a gyermekvédelmi feladatokrol
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& Az Ovoda és a mini boleséde kapcsolata

A tobbcélu intézmény székhelyén miik6dé 6voda és mini boleséde, mint 6nalld szakmai intézményegység
kozott fontos olyan tartalmas, belsé kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonos érdeklddés révén lehetové
teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szdmara az atmenet
zokkend mentesebbé valasat. Az 6voda, a mini bdlcsédével folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn.
Lehet6ség illetve igény szerint a bolcsédénkbe jaré gyermekek €letkori sajatossagaiknak megfelelé moédon
lehetdséget nyujt, a kiilonb6z6 jeles napokon, tinnepnapokon torténé részvetelilkre. Az dvoda segiti, az
ovoda és bolcsdde kozotti atmenet megkdnnyitését, a gyermekek szdmara szervezett jatszo déleléttokkel
illetve a sziilék szamara szervezett nyitott napokkal, tajékoztatokkal. Az 6voda-bolcséde, mint tobbcélu

intézmény, szervezeti és mikodési feltételeit a Pacsirta Ovoda és Mini Bolcsdde Szervezeti Miikodési

Szabalyzata tartalmazza.

& A mini boleséde szakmai kapcsolatai

Intézménylink kapcsolatrendszerének még teljesebbé tételét a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével, mint
Bolcsédei Modszertani Szervezettel, a régio bazis intézményével, a megyei modszertani tanacsadoval és a
bolcsédei haldzat intézményeivel torténd egylittmiikddéssel biztositjuk.

& A mini boleséde egyéb kapcsolatai

Faluhaz

Idések Napkozi Otthona
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SZAKMAI DOKUMENTACIO

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacid célja, a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése. Az

egyeni differencialds, a tudatos pedagdgiai munka, az egyéni differencialas, a csaladokkal valo

kapcsolattartas, a pedagdgus Onértékelése és a kiilsé értékelés eszkdze. A dokumentacio vezetése

MINIPED (on-line) rendszeren keresztiil torténik, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a

gyermekroél vald lehet6 legmagasabb szinvonalli gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,

a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak ¢és a kovetkezményeiknek enyhitése érdekében

torténik.

& A dokumentacio vezetésenek alapelvei:

targyszeriiség: objektivitas (nem mindsit)
hitelesseg: adatvédelmi szabalyok figyelembe vétele
rendszeresség: folyamatos megfigyelés - kdvetkeztetés

szakszeriség: szaktudoményos fogalak és ismeretek tudatos

alkalmazésa
célszertiség: kontrollt biztosit a munka eredményességere

rendezettség: formai kdvetelmények

& A Kkisgyermeknevelé altal vezetett dokumentacié a MINIPED fellleten:

Gyermek fejlodési dokumentacio :

bolcsddei torzslap- a gyermek egészségiigyi allapotanak rogzitésére szolgald dokumentum

/1 éves korig havonta, kés6bb negyedévente vezetve/. Kiegésziti a fejlédési lap.

fejlodési naplo: a kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének kibontakozasat

koveti nyomon/ 1 éves korig havonta, kés6bb negyedévente vezetve/.

Kolcsonos tajékoztatas a sziilok és a kisgyermekneveld kdzott személyes formaban tortenik.

Fejlodési tablazat

a gyermek és a sziilok adatait, elérhetségeit

gyogyszer- és ételérzékenységet

napi rendkivili eseményeket/ baleset, megbetegedés, Uj viselkedésforma megjelenése/

Csoportnaplo:

Tartalmazza:

tijékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérdl, megvaldsitasarol.

hianyzok nevet
napi étrendet
aktualis eseményeket a gyermekcsoportban

egyéb a csoport életét befolyasold tdrténéseket

38




4 Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrol

Yok IS
oyl ) .. . e Z o A
Fhanaest o Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakért6i és egyéb vizsgalatokhoz
gy

Sziil6i értekezlet dokumentalasa/jegyz6konyv/
Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések/jegyzOkonyv/
Bolcsédei személyi nyilvantartas
A heti terv a napi kezdeményezések témakorok szerinti rogzitését tartalmazza, a kovetkezOkbol

Osszedllitva:
mozgas

mondoka, ének
vers, mese
alkoto tevékenységek

egyéb tevékenységek

Mini boélcsédénk nevelé-gondozd munkajanak nyomon kovetése érdekében elkészitjiik az adott év
feladatait tartalmaz6 munkatervet, mely az 6vodaval egységes dokumentum. Az éves munkaterv a

feladatok rogzitése mellett tartalmazza az ellendrzési feladatokat, kapcsolattartasi formadkat,

tovabbképzések Utemezését.
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é‘h A FEJLODES VARHATO, LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A BOLCSODESKOR
b VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlodés esetén sem lathatunk azonossagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlodésben és a fejlettségi szintben jelent6s egyéni kiilonbségeket mutatnak.

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési-gondozasi folyamat eredményeként a
kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai €let megkezdéséhez sziikséges fejlettségi

szintet.

& A fejlodés varhato jellemzoi:
nagyon sok teruleten 6nallo: egyedil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb aprd segitseget
igényel
mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik
tarsaival is
jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott szokéasokat,
szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara
kdrnyezete irant nyitott, érdekl6d6, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben
gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel, a nyelvtani
strukturgja kialakuldban van
tobbségiik szobatiszta

szomatikus fejlettség
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é» ABOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

A, o Személyi feltételek
A mini bolcs6de 2 £6 szakmai alkalmazott foglalkoztataséara alkalmas munkakorrel rendelkezik.
Kisgyermekneveld 116
Bolcsédei dajka 116
A kozponti koltségvetés a feladatalapu finanszirozas keretén beliil egy teljes munkaidében dolgozé
kisgyermekneveld, és egy bolecsddei dajka tdmogatasat teszi lehetove.
& Kisgyermekneveld
A bolcesodei ellatas kozéppontjaban a kisgyermek all, fontos szerepld a kisgyermekneveld, személyisége
meghatarozo a gyermekek szdmara. A kisgyermeknevel6 elfogadd, segitd, tamogato6 attitiidje, mintat jelent
a gyermekek szdméra. Személyisége, viselkedése, szakmaisaga, jelenléte a gondozas és nevelés
id6tartamaban fontos feltétele a bolcsddei nevelésnek. A kisgyermeknevelé személyiségére jellemz6 a
nyitottsag, a gyermek tisztelete, szeretete, jogaik tiszteletben tartasa, a méassag elfogadasa. Nevelomunk4jat
a bizalom, szeretet, empaétia, elfogadas, az egyéni banasmaodra valo torekves jellemez. Megértd, tamogato,
tlrelmes és elfogadd partneri szerepet tolt be a csalddokkal valé egyitt gondozésban és nevelésben.
Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenlGség és az egyenlé banasmod biztositasanak kovetelményeit.
A kisgyermekneveld betegsége vagy mas vdaratlan helyzet esetén intézményiink helyettest biztosit. A
helyettesnek az adott munkakorhoz eldirt képesitéssel és érvényes Egészségligyi Nyilatkozattal kell
rendelkeznie, csak tgy, mint a mini bolcséde dolgozoinak. A jogszabaly lehetévé teszi, hogy amennyiben
az adott munkakor betoltéséhez eldirt végzettséggel rendelkezd személy nem all rendelkezésre, abban az
esetben, a kisgyermeknevel6t helyettesitheti a tobbcéli ovoda-bolesdde esetén az az dvodapedagogus vagy
pedagogiai asszisztens is, aki a jogszabalyban el6irt 60 oras tovabbképzésen részt vett.
& Bolcsodei dajka
Fontos feladatot lat el a gyermek gondozdsdban, nevelésében. Személyisége jellemzdi a
Kiegyensulyozottsag, a gyermekszeretet és tisztelet.
A bolcsddei dajkat a gondozodi-nevel6i munka soran kozvetlen segitének tekintjiik, aki személyiségével,
magatartasaval, beszédstilusaval hatast gyakorol a kisgyermekekre.
A nevel6i munka soran a kisgyermeknevel6 és a bolcs6dei dajka tevékenysége dsszehangolt. Minden
esetben a szakmai programnak megfelelden tevékenykedik. A bolcsddei dajkat betegség vagy mas varatlan

helyzet esetén helyettesitheti a kijelélt 6vodai dajka.

& A folyamatos szakmai felkésziltség biztositasa
A kisgyermekneveld szakmai fejléddését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen valo részvétel.
Aprilis 21.- Bolcsédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
A nevelés-gondozés nélkili munkanap célja a szakmai fejlesztésink. A Bolcs6dék Napjan, tovabba a

Magyar Bolcsddék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai napok és programok irant is
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é’ érdeklddiink és részt is kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek, folydiratok segitségével

Seesodt,  jsmereteinket folyamatosan bévitjiik.

UNNEPEINK

A mini bolcsdédei életiinket a hagyomanyaink, a néphagyomanyok, eés kornyezetiinket 6vo napok
megszervezésével gazdagitjuk. Egy-egy esemeényt az izgalmas késziil6dés el6zi meg. Ez az tinnepre hangolo,
oromteli k6zos tevekenykedeés a kisgyermekek szocialis viselkedésére maradandé hatast gyakorol.

Minden jeles napot egy hosszabb eldkésziileti idoszak vezet be, amelyhez a gyermekeknek valtozatos
tevékenysegeket biztositunk. A hagyomanyok apolasa kézben torténd egyiitt jatszas, egyutt munkalkodas,
tervezgetés oromteliveé, izgalmassa teszi a varakozas idoszakat. Maga az linnep kiilsdségeivel egylitt vidam
hangulaty egyiittlét. A gyermekek nevelése/tanitasa soran a kozosség iranti szerepvallalast erdsité helyzetet
teremt. Az évenként ismétlddé tnnepek, kialakitott sajatos bolcs6dei szokésaink, hagyoméanyaink,
programjaink lehet6séget teremtenek a csalad és a bolcs6de kozotti kapcsolatok elmélyitésére, egymas
megismerésere, nevelési elvek kozelitésére, kozosségi értékek kialakitasara, megdrzésére. Toreksziink arra,

hogy ezek az események kiemelkedjenek a bolcséde mindennapjaibol.

,»Nyitva van az aranykapu” pedag6giai célu nyilt nap. A program lehetdséget biztosit egy vidam, jatékos
délelétt lebonyolitasara. Megnyitjuk a kovetkezé nevelési évet. Vidam délelétt, melyen a szilok

bepillanthatnak a mindennapjainkba. Intézményunk sziletésnapjanak tnneplése.

Magyar Népmese Napja szeptember 30. E napon minden népmesét szeret6 gyerek és felnott
megkulonboztetett tisztelettel fordul mind a magyar, mind mas népek meséi felé. Mese torténetének
feldolgozasa, babeléadas keretein beliil. (Lehetdség: a felndttek miisorral kedveskedhetnek a gyermekeknek,

babeldadas, meghivott vendég).

Marton nap pedagogiai célu nyilt nap. Néphagyomanyérzé program szervezése, melynek keretén beliil a
gyermekek megismerkednek Marton-legendajaval. Dalokat, monddkéakat, verseket hallgatnak, mondogatnak,
énekelgetnek, lampasokat készitenek. Munkaforma: kooperativ /sziilokkel egyiitt. A tevekenység ideje alatt a
bolcsddei - 6vodai jogviszonnyal rendelkezd gyermek torvényes képviseldje vesz részt, vagy helyette 1 {6. A
tevékenységhez sziikséges eszkozoket sziiloktol is gyiijthetiink. Megnézhetjik az dvodasok felvonulasat,
bekapcsolodhatunk.

Mikulas. Minden bolcs6dés a sajat csoportjaban egydtt varja a Mikulas érkezesét. Monddkaval, dalokkal
varjuk a Mikulast, aki atadja a gyermekeknek az ajandékot.

Advent —Karacsonyra hangolodas. Ismerkedunk az advent jelképeivel (adventi naptar, koszoru). Az adventi
naptar minden ablaké&ban elrejtiink egy-egy ,,meglepetést”, dalt, mondokat, mesét, verset, amivel a Mikulast

és a Karacsonyt varjuk. Tevékenységeink lehetGségek: mézes kalacssutés, ajandékkészités, Luca-buza
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é’ Ultetése, adventi gyertya gyujtdsa, asztali disz, karacsonyfadisz keszitése stb. A gyermek

@fﬁf}fﬁ torvényes képvisel6je nyilt nap alkalmaval egyutt mondokazhat, énekelgethet a gyermekevel.

Farsang. Vidam énekeket, verseket, tréfas mondokakat mondogatunk. Kiilonb6zd technikakkal alarcokat,
jelmezeket, farsangi diszeket készitiink. A gyermekek jelmezbe 61toznek, eléadjak az erre az alkalomra tanult
mondokat, verset, dalos jatékot. Ezutan kovetkezik a csoportok jelmezes felvonuldsa. Tancos zenés

mulattsaggal, eszem-iszommal bucslztatjék a telet.

Marcius 15. A csoportszobat a nemzeti Unnep jelképeivel feldiszitjuk (zaszlofestés, kokardakészités). Az

Unnep napja: a koszoruzas helyszinét a gyermekek zaszldkkal diszithetik.

Husvét. A csoportszobat virdgokkal, tavaszi agakkal vidamma tesszik. A lanyok elkészitik a filk ajandékat
(pl. tojasfestés, csokitojast hoznak otthonrdl). A fidk locsoloverset vagy mondokat mondogatnak. Helyszini
foglalkozas keretében kiséallatokkal ismerkedhetink meg. Lehetdség szerint él6 nyuszit simogatunk.

Felelevenitjik a Husvéthétfoi locsolkodd népszokast. Az udvaron megkeressiik a nyuszi ajandékat.

Majus a gyermekek hénapja. Kozds programok, mozgasos jatékok (sport-nap), egészség-nap, dramatizalas,
kézmiives tevékenységek lehetéségének, dalos, tancos, programok lehetésége. Testvér abban az esetben,
johet, ha ovodai jogviszonnyal rendelkezik. A gyermek képviseldje (apa, anya) jelen lehet, ha nem tud

megjelenni, akkor az altala megnevezett 1 f0.

Iskolaba 1ép6 ovodasok és dvodaba 1épé mini bolesédések bucsUztatasa. A bolcsédések elkdszonnek az
iskoldba indulé nagycsoportosoktdl egy verssel és ajandékkal. Minibolcs6dések elblcsiznak a

minibdlcsédétdl.

Természetdvo jeles napok

& Oktober 4. Az Allatok vilagnapja

& Marcius 22. A Viz vilagnapja

& Aprilis 22. A Fold vilagnapja

& Majus 10. Madarak és Fak Napja
Az adott gyermekcsoport dsszetétele alapjan a csoport hatarozza meg: a név- és sziiletésnapok tnneplését
Az éves munkaterviinket a lehetdségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezziik meg. Az
¢vszakokkal Osszefliggd természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz tartozo ilinnepeink, jeles
unnepnapok koré épitve. Kiegeszitve a kapcsolddd tevekenység kezdeményezésekkel és a szabad levegén
torténd programokkal, tevékenységekkel. Kornyezetlink, bolcsédénk folyamatos, igényes dekoralasara is
hangsulyt fektetiink.

& Osz
ismerkedés a természettel, kornyezettel, az Oszi gylimolcsokkel, az 6szi szinekkel, az 6szi

termésekkel, 6szi termések gytiijtése, megfigyelése
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.é’ - falevélgytijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestes az 6szi szinekkel
ahﬂ”ﬁfif% - szireti felvonulas megtekintese, gyimélcsok a csoportban
Allatok Vilagnapjanak inneplése, a szabadban az allatok megfigyelése
so-liszt gyurmadiszités termésekkel, ¢szi gyimolcsok készitése gyurmabol
versek, mondokéak kapcsolodasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekordcidban a gyermekek
alkotésait is felhasznéalva, kiallitva
& Tél

varjuk a Mikulést, az alkalomnak megfelel6 dekoracio készitése, versek, dalok kapcsolddésa,
Unnepvaras
festes ujjal, ecsettel Mikulés zsékja, csizmaja kifestése a gyermekekkel kozdsen
mézeskalacs suteményszaggatas, stitemények diszitése
a télhez, tinnepekhez kapcsol6do énekek, versek, monddkak
jaték a havas kertben, ismerkedés a hoval, hdember, hogolyo készitése stb.
az évszakkal kapcsolatos dekoracid készitése, diszités a gyermekek alkotasaival
madarak megfigyelése, etetése, kapcsolodo rajzok szinezése, festése
késziilédés  a farsangra, papirtépés,  alarc-festés, szinezés, ragasztas,
dekorécidkeészités, farsangi mulatsag a kapcsol6ddé mondokakkal, énekekkel, tanccal

& Tavasz
az ¢bred6 természet kdszontése: ismerkedés a riigyez6 fakkal, tavaszi viragokkal, a tavaszi hangulat
megjelenitése a csoport dekoracidban, az alkotd tevékenységekben, kapcsolodd mesek, dalok,
monddkak, versek hallgatasaval, megismertetésével
viradgok a csoportban, jaték gyimdolcsok, zoldségek a csoportban
a Viz Vilagnapjanak unneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon
Husvéti késziilddés: husvéti formak festése, ragasztds a gyermekekkel, innepvards a kapcsolddo
monddkakkal, versekkel, énekekkel, hasvéti tojaskeresés
a Fold napjanak Unneplése alkalmabol virdgok tltetése a csaladok bevonasaval/sziilok, nagysziilok/,
a gyermekekkel kdzdsen, viragok, ndvények locsolasa a bolcséde udvaran
Madarak és Fak napjanak unneplése, megfigyelés a szabadban

Csaladok hete
Anyak napja — ajandékozas, vers, ének — monddka
Apak napja

& Nyar
Gyermeknapi csaladi napra késziilddés, dekoracio, mondokak, énekek, versek
nyari jaték a kertben, pancsolas, vidam zenék

Ovodaba ballagok - blcstztatd
44




& AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
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A mini bolcsdde 20 hetes kortol 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az 6vodai nevelésre még
nem érett gyermekek a 4. életéviik betoltését kovetd augusztus 31.-éig maradhatnak a mini bolcsdédében.
Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus 31.-€ig betoltik a 3. életéviiket, szeptember 1-
étol tesznek eleget 6vodai nevelési kotelezettsegiknek. A mini bolcsOde sajatos nevelési igényii, illetve
korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermekek szamara is nyujthato ellatas. A sajatos nevelési, illetve
korai fejlesztésre, gondozasra jogosult igényl gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelheto a
mini bolcsédében, amelyben a 6. életévét betdlti. A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra valo jogosultsagot a pedagdgiai szakszolgalat szakért6i bizottsaga allapitja meg, ennek alapjan
lesz jogosult a gyermek fejlesztésre, egyes szocialis, gyermekvédelmi ellatdsok igénybevételére. Sajatos
nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre, gondozésra jogosult gyermek ellatésa esetén a mini bolcséde
koteles egylittmiikddni a gyermek fejlesztését ellatd, teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati
intézménnyel.

Bolcs6débe felvehetd: minden olyan gyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozoi valamilyen ok miatt nem
tudjdk biztositani a napkozbeni ellatasat. A gyermekvédelmi toérvény altalanos rendelkezéseihez
kapcsolddo szabaly szerint, a felvételi eljaras soran elényben kell részesiteni (1997.évi XXXI tv 43.8 (3)):
a gyermek mini bolesddébe torténd felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a mini bélcsddére
a meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fovel talléphetd

ha a gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat koveté 30 napon
belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkaveégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosult gyermeket,

a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket, €s

a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé kérheti, egyéb esetekben a sziil6 hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

a tertleti védéno,
a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
a szocialis ill. csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat,
a gyamhatosag.
A Gyvt. 94. §(5) bekezdése alapjan a telepiilési dnkorméanyzat altal fenntartott bolcséde ellatasi terllete a

teleptilés lakossagara terjed Ki.
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;‘h A MINI BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJAROL SZOLO
Sacroe, TAJEKOZTATAS

Az intézményi dokumentumok nyilvanossagét és hozzaférhetdségét biztositja, hogy a Pacsirta Ovoda és Mini
Bolcs6de alapdokumentumai, és az ellatast igényl6 sziil6t érinté informacidkat tartalmazo tajékoztato

dokumentumok:
kifliggesztésre keriilnek a mini bolcsdde faliujsagra

letolthetok a www.akasztovi.hu oldalrél

atvezetés biztositva a www.akaszto.hu oldalrél

szemelyes betekintést igény alapjan biztositjuk: emeleti iroda/ POM szabalyzat gytijtemény
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;‘h AZ IGENYLOK ES A GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK
Sacsiotty, VEDELMEVEL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK
A bolcesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyutt szolgélja a gyermek fejlédését. Teveékenységét a

vonatkozo gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek figyelembe vételével végzi.
A gyermek joga:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének kibontakozasahoz, a
fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéeshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiljon,

a fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen
védelemben részesiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsék, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal -
az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon,

a hatranyos megkulonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban részesiljon.

A sziilé joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelési, gondozési elvekeit

tanécsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol

veleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolathan
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziild kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsdban  kozremiikodé — személyekkel és  intézményekkel
egylittmiikodjék,
a fizetend6 dijat idoben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

Az intézmény kdzalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel szemben nem all
fenn a gyermekek védelmérdl és a gyadmigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény kizérd
tényezdje. Az intézmény dolgozoit panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme illeti meg a
kivizsgalasi id6szak végéig. A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd
titoktartasi szabalyok szerint kezeltek. A dolgozdk érdekeinek figyelembe vétele nem befolyésolhatja a

bolesddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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i‘s‘» MINOSEGI MUNKAVEGZES A NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE
ahfg‘:flé& Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek a
gyermekkozpontlsdg, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmoédot, az

elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését biztositja.

Feladatok:
a bolcséde milkodését szabalyozd6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés
az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja
a sziilok elvardsainak megismerése, kompetenciajuk biztositdsa, egylittmiikodési formak
keresése
lehet6ségek keresése a miikodés targyi feltételeinek javitasara
dolgozok érdekeltté tétele a minéségi munkavégzéshen
A belsé ellendrzés szabalyzésa az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban talalhato.
A Dbelsé ellenrzés legfontosabb feladata a boélcsddében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szlikséges korrekcidk elvégzése.

A sziil6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziil6i elégedettségi kérd6iv lehetéségének forméajaban.
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Készitette
Intézmény OM azonositdja: Madacsine Végh Edit
027 663 megbizott igazgatd
Legitimacios eljaras
Pacsirta Ovoda és Minibolcséde Akasztd Kozség Onkormanyzata nevében
nevelGtestiilet nevében elfogadta jévahagyta
................................................... polgarmester
minibolcsdde kisgyermekneveld

Ph.

Hatarozatszam: 39/2026 (111.18.)

igazgatd

Akaszto Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének ..../2026.(111.23.) hatarozata a Pacsirtal
Ovoda és Minibolesdde szakmai programjanak jovahagyéasarol, mely hatalyba Iépésével
egyidejiileg érvényét veszti a 69/2025.(X.16.) hatarozatszamon jovahagyott szakmai program.

Verzi6 4.

A szakmai program elektronikus uton eldallitott, 54 sz&mozott oldalbol all6 dokumentum.
Hatalyos: 2026.03.23 — 2026. 08.31.
Felulvizsgalat: 2026.08.31.

A dokumentum nyilvanos: www.akasztovi.hu
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A 1 melléket
eyt MEGALLAPODAS

fmﬂ"’ ""J‘”U*% o o .o 74 . 4 H z z z
a gyermek mini bolcsédei ellatas igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrél Pacsirta Ovoda és Minibalesde, székhely cime: 6221 Akasztd Szent Istvan utca
67, ad6szdm: 15542023-2-03, mint mini bolcsédei ellatast biztositd intézmény, képviseli Madécsiné Végh
Edit igazgatd, masrészrol
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gyermekének mini bolcsodei ellatast, elhelyezés targyaban.

A gyermek adatai

Sziil6/ torvényes képviselé a mini bolesédei ellatast az alabbi kiskort gyermekre igényli:

GYBIMEK NMEVE. ...tttk b st e E e bt H b £ e b e e b b £ bbb Rt e h e b e b st e bttt et bttt
Y40 1= G 1Y PSSRSO PR
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1L T ] 10 [0 F- T 6T o - oSSR
LY/ L= ALY SRS SSRP
LAKONEIYE: ...ttt b b bR bR e b e bR b bR bbb e b
TAITOZKOUAST NBIYE: ..ottt b bbb bbbt bbb b e et
B I N 2 13 2 PSS

Intézményiink a mini bolcsddei ellatast a mindket sziilé / térvényes képviseld altal a felvételi kérelemben

megjelolt jogeim alapjan ... ..o napjatol kezdédden
hatarozott idére: 20........ BV e ho...... napjaig
hatarozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig

biztositja.
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.é’ Igénybe vétel modja:
Sacsiuts, onkentes
javasolt (védond, orvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)
A mini bolcsédei ellatas idotartama: A mini bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év
augusztus 31-¢ig tart. A gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato.

Ha a harmadik életévét

januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezé év augusztus 31-éig, ha a sziild,
torvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig
bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan meg nem
érett az Ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas keretében
gondozhato, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig

a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a
hatodik életévet betolti.

A mini bolesddei ellatast keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
a szakszerli gondozés-nevelést, testi lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a szocializacio
segitését
napi negyszeri étkezést, nyugodt alvast, pihenést
fejlodéséhez sziikséges és biztonsagos kornyezetet
egészségvédelmet, egészsegnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését
allando6sagot, egyéni banasmaodot
megfeleld id6t a szabadjatékhoz
a gyermek szabadlevegdn tartdzkodasat, az 6nallo jatéktevékenység tdmogatasat,
a gyermek fejlettségének megfelel6 készség-fejlesztést
felmeriil6 probléma esetén a segitségnyujtas lehetéségeit

Az intézmény biztositja a sziil6/ torvényes képvisel6é szamara:
a hazirend, alapdokumentumok nyilvanossagat, megismerését
beszoktatashoz (adaptacidhoz) sziikséges id6t, fokozatossagot, feltételeket
tajékoztatast a gyermekét €rintd napkozben tortént eseményekrol
évi két alkalommal a sziildi értekezletet, fogadoorat
nyilt napokon valo egyiittmiikodést
tajékoztatok, étrendek megismerését

a tajékoztatast az ékszerhasznalat veszélyeirdl, érték- és vagyontargyak orzésének lehetdségérdl
- panaszgyakorlas modjat
Adatkezelési tajékoztato:

Adatkezeld megnevezése: Pacsirta Ovoda és Minibolcséde
Adatkezel6 székhelye: 6221 Akasztd, Szent Istvan utca 67
Adatkezeld elektronikus cime: akasztovi@kabel2.hu

Adatkezel6 telefonszama: 06 20 492 2099

Adatvédelmi tisztviseld: VFK Data Pro. Kft.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: info@vtkdatapro.hu
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Személyi téritési dij
Az 1997. XXXI tv. alapjan az intézményi elhelyezésért fizetett téritési dijat Akasztd Kozség Onkormanyzata
hatarozza meg.
A sziild / térvényes képviselé tudomasul veszi, hogy az intézményben az Akasztd Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 16/2023. (IX. 20.) onkormanyzati rendelete a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési

dijak megéllapitasardl 7 8. (5) alapjan a személyi téritési dij ......... forint.

A gyermekétkeztetésért fizetend6 téritési dijat az Akasztdo Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
16/2023. (IX. 20.) dnkormanyzati rendelete a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dijak megallapitasarol
sz016 1. melleklet tartalmazza.

A sziilo/ torvényes képviseld 6. melléklet a 328/2011. (XI1I. 29.) Korm. rendelethez a NYILATKOZAT a
Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolesddei és dvodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez alapjan az étkezéseért fizetett tEritési dij vevevevereeeeenennnns ft.

A fizetésére KOtelezett SZemMEBIY NBVE: ... . e

Az intézmény adatszolgéltatasi kotelezettsége
A mini bolesddei jogviszonyt 1étesitd kisgyermekrdl TAJ alapu adatszolgaltatas torténik a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocialis Hivatal felé.
A jelentés tartalma:
a gyermek neve, szlletési helye, ideje,
neme, allampolgarséaga,
lakdéhelyének, tartzkodasi helyének cime,
TAJ szama, anyja neve,
- a gyermek jogviszonyanak keletkezése ¢s megsziinésének idépontja.
A bolcsodei ellatas megsziinik:
a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt / illetve a meghosszabbitott idétartam leteltével
a jogosultsagi feltételek megsziinésével
a sziild/ torvényes képviseldje kérelmére
a szil6/torvényes képvisel6 a hazirendet figyelem felhivas utan ismételten stlyosan megserti
Stlyos megsértésnek mindsiil:
az egyiittmiikddés normait sérté viselkedés (erdszak, verbélis agresszio, rdgalmazas, rongalas,
zaklatas, hitelrontas, biintetd jogi cselekedetek)
meg kell szuntetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd
probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényii gyermek ellatasa, amennyiben a gyermekkel foglalkoz6
szakma csoport (orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld, védond, szakszolgalat, pszichologus)
egylittes véleménye alapjan, tigy dont, hogy a gyermekkorai fejlesztése bolcsdédei koriilmények kozott
nem végezhetd
Az igazgatd a megsziintetésrol, valamint az ellene tehet6 panaszrdl irasban értesiti a szilot/ térvényes
képviseldt. Amennyiben a sziil6/térvényes képviseld az igazgato az ellatds megsziintetésérdl szol6 dontésével
nem ért egyet, az arrol sz6lo értesités kézhezvételétél szamitott nyolc napon belill a Akasztd Kozség
Onkormanyzatahoz fordulhat, aki az tigy érdemében a soron kovetkezd tilésén dont.
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A sziil6/ torvényes képvisel6 kotelezettséget vallal, hogy:
-a mini bolcséde hazirendjét betartja,
- egytittmiikodik az ellatasban kozremiikodo személyekkel,
- behozott jatéktargyakért, ékszerekért a bolcséde nem vallal feleldsséget,
- az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazolasokat, dokumentaciokat beszerzi,
- a téritési dijra vonatkozo el6irasokat betartja,
-5 munkanapon belil jelzi, ha a jogosultsagi feltételeiben valtozas all be
-5 munkanapon belil jelzi, ha a személyazonosito adataiban valtozas all be

A sziild/ torvényes képviselé tudomasul veszi, hogy:
a jelen megallapodésban foglalt- az intézmény részérél fennalld — kotelezettségek elmulasztésa esetén
panaszaval az igazgatdhoz, elérhetésége: 06 20492 2099 (falijsagon kihelyezve) tovabba a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat.
TAJ alapu nyilvantartas mikodik

Panaszkezelés
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek

az intézmény vezetdjénél

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,

- a136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, a panaszt kivizsgalja, €s tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjardl. A gyermek sziildje vagy mas térvényes képviseldje, az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Jelen megallapodas 5 szdmozott oldalt tartalmaz, és a gyermek ellatasanak megsziinésekor automatikusan
hatalyat veszti.

A megéllapodast a és tajékoztatast a felek elolvastak, megértették, és mint akaratukkal mindenben
megegyezOot jovahagyolag alairtak.

A megéllapodas egy példanyat az alairassal egyidejiileg atvettem.

Kelt: AKASZLO, 20. . ... e,

igazgato

P.H
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A gyermek elsésegélynytjtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyal

A bolcsddei ellatas sordn a gyermekek testi épségének és biztonsaganak megdrzése kiemelt jelentdségli.
Cél: olyan bels6 eljarasrendet kialakitani és miikodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek és rosszullétek esetén
kovetendd egységes, szakszerl és gyermekkdzponta intézkedéseket, tovabba a sziil6vel, térvényes képviseldvel torténd
megfelel6 kommunikaciot.
A bolcsédében dolgozo kisgyermeknevelok és a gyermekek ellatasaban részt vevd munkatdrsak rendelkeznek a
gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsésegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét
esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapotanak stabilizélasa és biztonsaganak
megorzése érdekében.
A belsé eljarasrend keretszabalyai kiterjednek kiilonosen:

e az azonnali els6segélynyujtasra és sziikség esetén siirg6sségi egészségiigyi ellatas (mentd) igénybevételére,

e az igazgato haladéktalan tajékoztatasara,

e a sziilo, torvényes képviselo értesitésének rendjére stlyos esetekben és kisebb balesetek esetén is,

o a balesetekkel kapcsolatos dokumentacid vezetésére,

e a sUlyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

e valamint a balesetek nyilvantartasara és megel6zését szolgalo intézkedésekre.
Az intézmény, fenntartéja gondoskodik arrél, hogy a munkatarsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi,
balesetvédelmi és elsésegélynyujtassal kapcsolatos képzéseken, tovabba biztositja a gyermekek biztonsagat szolgalo
targyi és személyi feltételeket.
A balesetek kivizsgalasa és elemzése a megeldzés szempontjait szolgalja, hozzajarulva a bolesddei ellatds mindségének
folyamatos fejlesztéséhez.
A gyermekekkel foglalkozé intézményekben (6vodakban, iskolakban) az els6segélynytjtas belsd eljarasrendjének célja
a gyors, szakszer( és jogilag is védhetd segitségnytijtas biztositasa. A keretszabalyokat a koznevelési torvény, az iskola-
egészségugyi rendelet és az eurdpai Ujraélesztési protokollok hatarozzak meg.

A keretszabalyok részletes leirasat kiilon belso szabalyzat rogziti.
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