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Bevezeto

A minibolcsddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, a kisgyermekneveld, a bolcsddei dajka a
gyermek torvényes képviseldje all, akiknek kotelességei és jogai egységet alkotnak. A minibolcsédei
nevelés €s gondozas feladatat a gyermek sziilei, torvényes képviseldi megosztjak az minibolcsdde és
més (6voda, szakszolgalat) kdznevelési intézmény pedagogusaival. E kdzos tevékenység alapja a
bizalom, a kisgyermekneveld, bolcs6dei dajka, a pedagdgusok szakmai hitele.

Annak érdekében, hogy a kisgyermek a minibolcs6dében t6ltott id6 alatt biztonsagban és jol érezze
magat, megalkottuk az Pacsirta Ovoda és Minibolcséde hazirendjét.

Hazirendunk tartalmazza azokat az alapvet6 tajékoztatokat, mellyel segiteni kivanjuk a minib6lcsédei
életlinkben vald eligazodast, szokasaink megértését és elsajatitasat.

Kérem, hogy az alabbi hazirendet figyelmesen olvassak végig, és az abban megfogalmazott szabalyok
betartasaval segitsék gyermekik minibolcsodei €életét!

Bizunk benne, hogy korrekt partneri kapcsolatot tudunk kialakitani egymassal. A hazirend betartasa
a kisgyermekek érdekeit szolgalja!

Ko6szonjiik, hogy egyiittmiikodnek veliink, és megel6legezett bizalommal fordulnak felénk!




HAZIREND

A Hézirend jogforrés, megszegése jogkovetkezménnyel jar. A hazirendet
& a neveldtestiilet fogadja el
& az igazgato jovahagyja

& a fenntartd egyetértési jogot gyakorol

A Hazirend nyilvanos

& egy példanyt atadunk a sziilének beiratkozas/sziil6i értekezlet alkalmaval
& tajékoztatjuk a sziil6ket sziil6i értekezlet alkalmaval a hazirend tartalmardl
& kifiiggesztjiik a minibdlcsdde eldterébe

& feltoltjik a www.akasztovi.hu oldalra/ minibdlcséde

& az intézmény alapadatai elérhetd: https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso

A Hazirend modositasa

& ha a jogszabalyokban valtozas all be, illetve a kisgyermekneveld erre javaslatot tesz

A Hézirend személyi hatélya:
& az intézménnyel kdzalkalmazotti, koznevelési, munkaviszonyban 1évé személyekre
& a bolcsddei jogviszonnyal rendelkezé gyermekekre, a sziileik/ torvényes képviseldikre,

valamint az altaluk megbizott személyekre és minden olyan személyre, aki az épuletben tartézkodik

A Hézirend iddbeli hatéalya:
& a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a mini bélcsddei jogviszony kezdetekor keletkezik
¢és a megszlinéséig tart

& Kiterjed a nevelési évre, targyév 09.01-08.31-ig

A Hazirend teruleti hatélya:
& a hazirend elGirasait az intézmény teriiletén, azon magatartdsi szabalyait, melyek
értelmezheték intézményen kiviil is — az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok

esetében — az intézmény tertletén kivil is alkalmazni kell.



http://www.akasztovi.hu/
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PACSIRTA OVODA és MINIBOLCSODE ADATAI

Az intézmény neve:
Az intézmény székhelye:
Az intézmény tipusa:

A Mini Bolcsdde cime:

Mini bolcs6éde agazati azonosito:

Az intézmény email cime:
Az intézmény mobil szama:
A Mini Bolesdde email cime:
Mini B6lcs6de mobil szama:
Iranyito szerv neve:

Az intézmény Fenntartoja:

A Fenntart6 székhelye:
Alapit6 okirat szdma:

Ellatasi tertlet:

Pacsirta Ovoda és Mini Bolcs6de
6221 Akasztd, Szent Istvan utca 67.
tobbceélu intézmény, 6voda - bolcséde
6221 Akasztd, Szent Istvan utca 67.
S0547633

akasztovi@kabel2.hu

06 20 492 2099

akasztovi@kabel2.hu

06 20 312 8728

Akaszté Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
Akasztdé Kozség Onkormanyzata

6221 Akaszto, F6 utca 40.

1.- 2/2024.

Akasztd Kozség kozigazgatasi teriilete



mailto:akasztovi@kabel2.hu
mailto:akasztovi@kabel2.hu

MINI BOLCSODEI FELVETEL

A kisgyermeket 20 hetes koratdl harom éves koraig gondozzuk. Azok a sziil6k igényelhetik

gyermekik szamara az ellatast akik:

X/
°e

munkavégzésiik — ideértve a gyed, a gyes és a gyet® - melletti munkavégzést is,

/7
*

munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,

/7

*

képzésben valo részvétel,

<> nappali rendszerti iskolai oktatasban, €s munkarendje szerint szervezett
felnGttoktatasban,

X felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,

X betegség vagy egyéb ok miatt a gyermek napkozbeni ellatasarél nem tud gondoskodni.
A napkdzbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatasok idétartama lehetdleg a sziilo,
torvényes képvisel munkarendjéhez igazodik. A gyermek mini bolcsédébe torténd felvételét

a sziild, térvényes gondozo igényelheti, kiildndsen az olyan gyermek szamara:

X2 akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

X2 akit egyediilallé vagy idéskort személy nevel,

<> akinek a sziildje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatdsardl nem tud
gondoskodni.

Ezen kiviil a sziild hozzajarulasaval?:

RS

X4 a korzeti védono,

X a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

X a csalad- és gyermek joléti szolgalat,

X a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A felvétel soran elényben kell részesiteniink a sziil6/torvényes képviselot aki:

o> a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all

X rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

7/

0

harom vagy t6bb gyermeket nevel

K/
°e

egyediilallo sziild

>

K/
*

X védelembe vett gyermek felvételét kéri.

11997 évi XXXI tv. 41§ (2)
215/1998 (1V.30) 428.




A mini bolcsbdei elhelyezés megsziinik, ha
<> a gyermeket masik bdlcsdde atvette
<> a megsziintetést a sziil kéri
<> 3 orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhaté.

Ez esetben az intézmény kikéri a gydgypedagogus, pszicholdgus, kKisgyermeknevel6 ellatasa
megszilintetésérol.

X a sziil6 felszolitas utan sem fizeti meg a téritési dijat, vagy a hazirendet rendszeresen €és
sulyosan megsértik.

X a gyermek ovodai felvételt nyert.

X annak a nevelési-gondozasi évnek az utolsé napjan, amelyben a gyermek a harmadik

(indokolt esetben a negyedik) életévét betolti.

JOGOK és KOTELESSEGEK
A mini bolcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
kisgyermek fejlodését. A kisgyermekneveld a tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziil6i
jogok és kotelességek figyelembe vételével végzi.

A Kkisgyermek joga, hogy

0,

> segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tdrsadalomba vald
beilleszkedéshez.

<> sajatos nevelési igény, sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisege
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon.

X2 a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesuljon.

X emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.

<> a hatranyos megkulonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben

részesuljon.

315/1998 (1V. 30) NM 38. § (2) és GYVT 42/A. § (4)




A szilo (torvényes képviseld) joga, hogy

X/
°e

intézményt valasszon, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza

X/
°e

tajékozodjon a bolcsddei ellatasrol.

>

/7
*

megismerje a nevelés—gondozas elveit.

/7
*

megismerje a kisgyermekcsoport életét, napirendjét.

X/
°e

megismerje a sajat kisgyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket.

X/
°e

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
X8 tajékoztatast, tanacsot kérjen a kisgyermeknevel6tol.
X véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban.

x5 személyét megbecstiljék, emberi méltésagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A gyermekek jogainak védelmét az intézmény minden alkalmazottja és a sziilé koteles

betartani és jelzéssel élni veszélyeztetettség esetén az igazgatonak!

A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, hogy

> a gyermeke ellatasaban kozremitk6do személyekkel és intézménnyel egyiittmiikodjék
X az intézmény Hazirendje szerinti magatartast tanusitson

X2 a fizetendo téritési dijat idoben rendezze

o egytttmiikodjék, alkalmazotti koz6sség emberi méltosagat tiszteletben tartva

X gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket

A kisgyermekneveld/dajka joga, hogy

o a munkdjaval kapcsolatos informéciokhoz hozzajusson.

X a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

X személyét megbecsiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenysegét ertékeljék és elismerjék.

X2 munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

RS

X8 a munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon.
X a csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen.

<> munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben.

X a vele szemben felmerdilt panasz esetén meghallgassak.




A kisgyermekneveld/dajka kotelessége, hogy

X munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben jelenjen

meg.

X a munkakori leirasnak és az igazgatd utasitasnak megfeleléen, Onalldan végezze
feladatait.

< a gyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba

jutott informaciot ennek megfelelden kezelje.

X példamutato magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét.
X szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait.

x5 rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit.

x5 munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.

CSALADLATOGATAS RENDJE

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. A csaladlatogatés lehetdség arra, hogy a sziild informalodjon
a bolcsddei életrdl, megismerje azt a kisgyermeknevel6t, akire gyermekét bizza.

A csaladlatogatés fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késGbbi

Jjo egylittmiikodésnek. A latogatasokrol a kisgyermekneveld feljegyzéseket készit.

X tajékozodunk a gyermek szociokulturalis helyzetérol

X8 megismerjuk a gyermeket a szociokulturalis kdrnyezetében
X8 dolgozunk a kélcsénds bizalom megteremtésén

o felmérjik a gyermek helyét a csaladban

X tajékozodunk a csalad nevelési elveirdl, szokasairdl

X tajékoztatjuk a sziilot a nevelési év eszkozigényérol, a sziiléi értekezlet iddpontjarol

A csaladlatogatas rendje:

X csaladlatogatas igény szerint

X csaladlatogatas a beszoktatas/ befogadas elétt
X latogatasi idopont egyeztetése

X csaladlatogatas folyamatos




MINI BOLCSODEI CSOPORT

A mini bolcs6dei csoport olyan nevelési- gondozasi szervezési egység, amely meghatarozott
kdzbs neveloi-gondozoi feladatok vegrehajtdsara alakul az azonos feladatellatasi helyre jard
gyermekekbol.
Egy csoport atlaglétszama 7 £6
A mini bolcsédében, egy csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhatd, kivéve ha:
X valamennyi gyermek bet6ltotte a masodik életévét, ez esetben legfeljebb 8 gyermek,
X sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésben részesiilé gyermeket is nevelnek,
gondoznak, ez esetben:

1 £6 sni vagy korai f. gyermeket latnak el, legfeljebb 6 gyermek,

2 £6 vagy 3 16 sni vagy korai f. gyermeket latnak el, legfeljebb 3 gyermek

nevelési év kozben, ha a gyermek felvételére veszélyeztetettsége miatt kerul sor, a

csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fovel tulléphetd

ha a nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét sajatos

nevelési igényl gyermekek ellatasara vonatkozo csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei

nevelési év végeig tulléphetd.

A minibdlcsédei felvétel folyamatos. A folyamatossag az adott nevelési évben, Ovodai atvétel

esetén, az Ovodai maximum csoportlétszam figyelembe vételével biztosithato.

A csoportoknak jelképes név adhatd.
A nevelési év soran a csoport 8sszevonhat6 évodai csoporttal.

Osszevonas indokai:

& helyettesités szlikséges

& ha a gyermeklétszam csokken,
& jarvany/betegség miatt,

& szlinetek iddtartama alatt,

& varatlan/rendkivili helyzet miatt

Az 6vodai és minibdlesédei csoport Osszevont gyermekosszetétele, adott id6 alatti kozos

tevékenységek élmények seqgitik a bolcsdde — dvoda atmenetet.

10




NEVELESI EV ES NYITVATARTASI REND

Egy nevelési év idétartama:

X targyev szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nyitva tartds munkanapokon:

<> hétfotol- péntekig,

X reggel 7:00 6ratdl 17 oraig.

A napirendet a sziil6 és gyermek igényének, sziikségleteinek és a Szakmai programnak
megfelelden alakitja ki a kisgyermekneveld.

Z&rva tarts:

X Nevelés — gondozas nélkiili nap a Bolcsddék Napja aprilis 21.  (ha e nap heti

pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkézelebbi munkanapon)

X2 Célja a mini bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.

RS

x5 A sziil6ket februar 15-€ig tajékoztatni kell a nevelés-gondozés nélkili munkanaprol és
a nevelés-gondozas nélkuli munkanapon a gyermek felligyelete és az étkeztetés biztositasa
iranti igény bejelentésének lehetdségérdl.

A nyitva tartas és nyari zarva tartas iddpontjardl a fenntarté dont.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjat (mely évente maximum 5 nap), a sziildkkel legalabb
7 nappal korabban irasban kdzoljik.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6t6l valo eltérést az igazgato a fenntartd egyetértésével

engedélyezi és gondoskodik annak egy héttel korabbi kihirdetésérol.

11




DS
" NAPIREND
Minibdlcsédénkben a gyermekek életkornak megfelelé napi életritmus kialakitasa az
egészséges testi és szellemi fejlodés alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet
nagyon fontosnak tartjuk. A kisgyermeknevel6 a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyeéni
igényeinek figyelembe vételével tervezik és valositjak meg a napirendet.

A napirend akkor j6, ha

*

< jol szervezett, folyamatos és rugalmas,
X8 Kielégiti a gyermek igényeit, sziikségleteit,
X biztositja a nyugodt, kiszamithat6 folyamatos gondozas feltételeit, megvaldsitasat,

X Kiszamithato és biztonsageérzetet teremt,

X lehetdséget ad az 6nallésddasra, aktivitasra,
< nincs benne felesleges varakozasi idg,
<> igazodik az évszakokhoz, iddjarashoz, csoportlétszdmhoz és egyéb tényezdkhoz.

A j6 napirend, mely a csoport belsé nyugalmat is biztositja, megvaldsitasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermekneveld és bolcsddei dajka dsszehangolt munkaja. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermekneveld és a dajka munkarendje. A csoport napirendjérdl a

sziiloket tajékoztatjuk.

70015 Gyerekek folyamatos érkezése, atdltozés, kézmosas utan sziild bekiséri a
csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel.

Sziikség szerint gondozasi miiveletek.

glo-g# Reggeli, szilkség szerinti tisztalkodas.

g§+-9%0 Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miiveletek.

930-10% Tizorai, majd sziikség szerinti gondozéasi miiveletek.

10%0-11% Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, idéjaras fiiggvényében

késziilddés a szabad levegére. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.

1190-11%0 Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.

11%0-12%5 Ebéd, gondozasi miiveletek, tisztalkodas.

12%5-14% Alvas, pihenés.

14%0-15% Ebredés utani gondozasi miiveletek, csendes jaték a szobéaban.
15%-15% Uzsonna, sziikség szerinti mosakodas.
15%0-17% Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziilé megérkezéséig.
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o A KISGYERMEKEK ERKEZESE - TAVOZASA
Erkezés reggel 8.15-ig. Erkezéskor példat mutatunk azzal, hogy kdszoniink egymasnak.
A gyermek csak felnétt feliigyelettel érkezhet reggel 7 6ratol 8.15-ig. Az bolesddébe érkezés a
Dézsa utca feldli told kapun torténik, és a BOLCSODE fobejaratan torténik. Boles6débdl az
Avodaba atjaras az udvari szakaszon torténik. KONYHAN TILOS AZ ATJARAS!

FOBEJARAT NYITAS-ZARAS

A kapukat kulccsal zérjuk. Erkezéskor és tavozaskor az AJTOT be kell zarni! TILOS
NYITVA HAGYNI!

Kapunyitas rendje: Harom alkalommal nyit/zar.

Erkezés - kapu nyit: 7.00 zar: 8.15
Déli tavozas - kapu nyit: 12.00 zar: 12.45
Tavozas - kapu nyit: 15.15 zar: 17.00

Az zéar par perces késéssel nyilhat, illetve zarhat. Az id6pontok valtoztatasanak jogat
fenntartjuk, alkalmazkodva a sziil6i igényekhez.

TAVOZAS A bolesédébsl a gyermeket csak a sziild vagy az altala irdsban meghatalmazott
szemely vihet el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg. A délben tavozok sziilei
az el6térben/szélfogdban varakoznak. A gyermekek gondozési feladatait meg kell varni.
Téavozaskor sziilonek atadott gyermekért nem vallalunk felelosséget. Kisgyermekeinket
szeretnénk arra nevelni, hogy tiszteljék sziileiket, és az ¢ idejiiket azzal is, ha megérkeznek
értlik a minibolcs6débe, jatékukat tegyék a helyére, kdszonjenek el tarsaiktdl, a dadustdl, és ne
varakoztassak szlileiket. A gyermek atvétele és atoltoztetése utan a sziil6, hozzatartozo koteles
a bolcsdde teriiletét mieldbb elhagyni. Nem mindig konnyli a gyermek jatéka utani vaggyal
szemben, de NE ENGEDJEK VISSZA gyermekiiket az 6ltoz6bol, udvarrdl a jatéktérbe
semmilyen indokkal! Késébbi, nem kivanatos szokast eldzhetiink meg kovetkezetességiinkkel!
A bolesddebdl a gyermeket sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziilé/ gondviseld/ nagysziild
vagy a sziil6 irasbeli nyilatkozatan megjel6lt személy viheti el. A sziilé6 nevelési év elején
irasban nyilatkozik, ha van olyan személy, akinek nem adhatjuk at a gyermekét. Koteles
jelezni és nyilatkozni, ha a személyt illetben valtozas all be, valamint ha birdsagi itélet vagy
gyamhatosagi hatarozattal rendelkezik. A gyermek veszélyeztetettségére utalé magatartast
tanusito személynek a kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka a kisgyermeket nem adhatja ki.
A 17 ¢6raig el nem vitt gyermek elhelyezésérdl a kisgyermekneveld/bdlcsddei dajka
gondoskodik, ha a sziil6vel vald kapcsolatfelvétel nem vezet eredményre, azonnal értesiti a
Gyermekjoléti Szolgalatot.
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KISGYERMEKOLTOZOK

Az 6ltoz6szekrény a gyermek jelével ellatott, a gyermek személyes holmija helyezhet6 el:

X/
°e

1 db jaték a nyugodt alvashoz

X/
°e

valtocipd, kényelmes, biztonsagos, megfeleld méretii

>

/7
*

udvari jatékhoz alkalmas ruha, cip6

e

*

legalabb két valtas alsonemii, harisnya, nadrag, polo

X/
°e

id6jarasnak megfelel6 6ltozek
PAPUCSOT NEM VISELHET!

tovabbi személyes holmija: agynemd, torolkozé, fogmosé pohér, fogkefe,

X/
°e

/7
*

pelenka, popsitorld, kendcs

Mindig ellenérizzék, hogy a valtéruha rendelkezésre all e, vagy ha cserére van sziikség. A
gyermeket tisztan, apoltan kell mini bolcs6de jaratni. Ha ez nem valosul meg, veszélyeztetheti
a gyermek egészseges fejlodését, felhivjuk a sziilé figyelmét. Amennyiben nem torténik
valtozas, abban az esetben a Gyermekjoéléti szolgalatnak kell jelezniink. Kérjik, hogy a
minib6lcs6débe  bevitt dolgok korét a kisgyermeknevel6nek/dajkanak  bejelenteni
sziveskedjenek. A minibdlcsddei bejarashoz nem szikséges dolgok bevitelére vonatkozd
szabalyok:

X ékszer, mobil, pénz, nagy értéki jatékok behozatala TILOS! a targyakért felel6sséget
nem vallalunk.

X sajat jatékot kisgyermekneveldvel egyeztetve, a csoport szokés szabalyainak
megfeleléen hozhatnak, sziilok felelésségére!

Az 6lt6z6ben étkezni tilos!

Kérjik a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragogumit stb. gyermekiknek elvalaskor! A
gyermek 0ltozéke az iddjarasnak megfeleld, réteges, és alkalmas legyen arra, hogy a gyermek
elemi mozgasfejlédését ne akadalyozza (futds, maszas, csuszas) batran homokozhasson,
hempereghessen! Hagyomanyos Unnepeinkrél, azok idejérél, az tinneplés modjarol, tinnepi
ruha sziikségességérdl idoben tajékoztatdst adunk. A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran dssze
cserélédhet, ezért a gyermek JELET bele kell rajzolni vagy varmi a torolkoz6 és agynemii
garniturajaba stb.

CUMI: abeszédfejlodést akadalyozhatja! A CUMI kérdéskorében a kisgyermekneveld és sziilé
a kompetens!

A GYERMEK MOBILTELEFONT AZ INTEZMENY TERULETEN SEM ERKEZES,
SEM TAVOZAS ALKALMAVAL NEM HASZNALHAT!
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MINIBOLCSODEI TEVEKENYSEGEK
X A kisgyermeknevel6 és a dajka a Bolcsédeinevelés Orszagos Alapprogram
figyelembevételével végzi nevel6- gondozd tevékenysegét.
X A kisgyermeknevelé / bolcsédei dajka mindennap gondoskodnak a gyermekek
levegdztetésérdl, és a szabadban torténd tevékenységek megszervezésérdl, a bolcsddei dajka

segitségével a feltételek megteremtésérol.

<> A programokhoz igénybe vett kozlekedési jarmiivek hasznalatdhoz intézményiink a

sziild jelenlétét keérheti (kirandulasok).

X A mini bolcs6dén Kivil akkor szervezheté foglalkozas, ha a gyermekek intézményi
felligyelete (sziil6i hozzajarulassal) a kiilséhelyszinen, tovabba az oda- és visszajutds

kdzben biztositott.
X A minibo6lcsédén kiviil szervezett foglalkozasrol a sziil6t elézetesen tajékoztatni kell

X Tevékenységek ideje alatt telefonhivassal nem zavarhaté a nevelé — gondoz6 munka,

kdzponti telefonon kell Gzenetet hagyni.

< Az informécio cserének kétoldaltnak kell lennie!
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A TAVOLMARADAS SZABALYAI
X Beteg, lazas, betegségre gyanus, még labadoz6 gyermek nem latogathatja a mini
bolcsddét a tobbi gyerek egészégének megdrzése érdekében.
<> Ha a sziil6 otthon észleli, hogy gyermeke beteg, a gyermekkozosség egészsége
érdekében a mini bolcsddét nem latogathatja az orvos altal meghatarozott idészakban.
<> Ha a gyermek kotOhartya, herpesz, széjlireg-aphta, 1z, ismeretlen kiiités, erds orrfolyas-
kdhogés tlneteit mutatja, nem tartézkodhat a k6zosségben.
X A hianyzas bejelentése az étkezési téritési dijak jovairasa érdekében legkésébb a
megel6z6 munkanapon 8:30 Oraig lehetséges, ellenkezd esetben a téritési dijat ki kell fizetni.
Ugyanigy kell azt is jelenteni, hogy a gyermek mikor jon tijra el6szor az intézménybe, ellenkezd
esetben nem tudunk étkezést biztositani.
X Betegség miatti hianyzas utdn a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadhatja a
kisgyermeknevel6 és ismét jarhat a kozossegbe.

®,

X2 A sziil6 az igazolast koteles a kisgyermekneveldnek a bolesddébe érkezéskor atadni.
X2 Nem betegség miatti hianyzast, vagy a nyari iddszakban a gyermek hosszabb tavolléte
miatti hidnyzast is kérjiik jelezni a megel6z6 napon, vagy a hianyzas napjan reggel 8.30 0Ordig.
A minibd6lcs6édében csak egészseges gyermek tartozkodhat.

% Hetekig tartdé folyamatos hidnyzas utan csak indokolt esetben és egyéni elbiralas alapjan

tudjuk a férdhelyet fenntartani.

Beteqgséq - Bejelentés

A sziild/ torvényes képviselo koteles bejelenteni:

X3 a gyermek tadvolmaradasat telefonon vagy személyesen naponta 8:30 6raig

X8 ha gyermeke (epilepszia, veszélyes allergia, lazgorcs, stb.) betegségre hajlamos

X8 ha a gyermek gyogyszer és ételérzékeny (szakorvosi vélemény kell!l)

X2 ha fert6z6 a betegség (rubeola, skarlat, baranyhiml6, majgyulladas, tett, rih stb.)

> a fejtetiivel fert6zott gyermeket, ha kisgyermekneveld jelez, a sziilének haladéktalanul
el kell vinnie a bolcs6débdl, és csak irtdszerrel tortént kezelés utan védondéi vagy orvosi igazolas

¢s sziil6i nyilatkozat ellenében johet Gjra a bolcsédébe.
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Gyoqgyszer
X minibélcsédében gyogyszert, gyogyhatasu készitményt tilos a gyermeknek beadni!

A sziild koteles jelezni minden olyan koriilményt, ami gyermeke egészségi allapotaval
0sszefligg.

Gyogyszert a sziild a kisgyermeknevelonek nem adhat at, a gyermeknek gyogyszert és egyéb
gyogyszertari készitményt a bolcsdde dolgozoi nem adhatnak be a gyermek gyogykezelésére.
Kivétel, egyes nem fert6z6 betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, az orvosa altal
eldirt gyogyszerét beadhatjak a minibolcsddében. Ebben az esetben a szakorvosi igazolas
mellett a szil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a gyoOgyszerek beadasa. A
kisgyermekneveld csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, liveget, flakont stb. vehet at a
szll6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutatonak, ddtumnak
¢s a szl alairasanak.

<> A gyermekek kotelezd véddoltasanak beadatdsardl a sziild koteles gondoskodni.
lgazolas

A betegséget az orvos igazolja. Ha betegség miatt marad tavol a gyermek — minden esetben
csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét minibolcsédébe.

Az orvosi igazolasnak a betegség miatti tavollét pontos idétartamat sziikséges tartalmaznia (-
tol-ig).

Az igazolast a gyogyulast kovetden, bolcsédébe 1épés reggelén mindig hozni kell a gyermekkel
egyatt.

Az igazolasokat a csoport kisgyermeknevel6je gyjti és kezeli.

Ha a gyermeknél a minib6lcsédében észlelik a betegség tiineteit (14z (37,5), hanyas, hasmenés,
gyomorrontéas, elesett, rosszul érzi magat, kiltés, rih-fejtetvesség, herpesz), és a
kisgyermekneveld megitélése szerint beteg a gyermek, gondoskodik a tobbi gyermektdl valod
elkiilonitésérol.

A kisgyermeknevel6 a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek szileit.

A kisgyermeknevel6 igazolas hianyadban megtagadhatja a gyermek atvételét.
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GYERMEKVEDELMI JELZORENDSZER
A minibolcséde kisgyermekneveld €s bolcsddei dajka a gyermekvédelmi jelzérendszer tagja.
A gyermek veszélyeztetettségére, elhanyagoldsara utalé korilményeket azonnal kotelesek
jelezni az igazgato felé.
A sziilovel egyéni fogadoodra alkalmaval beszélgetést kezdeményeziink megeldzés vagy
probléma kezelés céljabol. Ha tovabbra is fennall az elhanyagolas, veszélyeztetettség akkor
jelzési kotelezettségink van a Gyermekjoléti és Csaladsegit6 szolgalat felé.

Kiemelt veszélyeztetd okra utald koriilmények a gyermek szexudlis bantalmazasara utald

korilmények kozil:

& a gyermek testnyildsainak nem baleseti eredetli, kiilsé behatds okozta sériilése,
@ ha a gyermek / kozeli hozzatartozdja tizennyolcadik életévét betdltdtt személy altal
elkdvetett szexualis abuzusrol szamol be,
a gyermek fizikai bantalmazasara utal6 kortlmények kozil
% a nem baleseti eredetli, az érintettek altal elmondottakkal nem Osszeegyeztethetd
eredet, kiilsé behatas okozta sulyos sériilés,
& tobbszoros, kiillonb6z6 idében keletkezett, a gyogyulas kiillonbozé stadiumait mutato
sériilés,
& tObbszoros torések egyidejii jelenléte,
a gyermek sulyos elhanyagolaséra utal6 kérilmények kozl,
& kotelezd védodoltas beaddsanak megtagadasa,
& a gyermek sulyos foku alultaplaltsaga, illetve a harmadik életévét be nem toltott

gyermek esetében a gyermek egészségét veszélyeztetd ellatatlansaga,
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TERITESI DIJ

Az 1997.évi GyVt. tv. 146. § alapjan a személyes gondoskodast ny(jto gyermek joléti alapellatas
keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasaért, a gyermekétkeztetésért téritési dijat
kell fizetni.

A Minibolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatdrozni a gyermek
gondozasara, nevelésére, nappali felligyeletére €s a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban
egyutt: gondozéasara) valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozoan.

“A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag koltségének
egy ellatottra jutdé napi Osszege. A telepilési 6nkorméanyzat a gyermekétkeztetést vasarolt
szolgaltatds utjan biztositja, az intézményi téritési dij megallapitasa érdekében az étkeztetést
biztositd szolgaltatd koteles elkilonitetten kimutatni a gyermekétkeztetéssel 6sszefiiggésben
felmeriilé nyersanyagkoltséget.

Mini bélesédében nytjtott ellatas esetében az igazgatd °a gyermekétkeztetés személyi téritési
dijat— (gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyag
koltségenek egy ellatottra jutd napi 6sszege) — a napi 0sszeg altalanos forgalmi adéval névelt
Osszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ kedvezmények
figyelembe vételével allapitja meg.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a mini bolcsédében nyujtott
bolcsddei ellatasban részesiild gyermek szamara, ha

X8 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul,

X3 tartésan beteg

X3 vagy fogyatékos,

X8 vagy olyan csaladban él, amelyben tartdésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
X8 olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

> olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kételezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval
és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett sszegének 130%-at vagy

<> nevelésbe vették;

41997.évi XXXI.tv. 1518.(3),(3a)
51997.éviXXXI.tv. 1518.(4) bek https://www.njt.nu/jogszabaly/1997-31-00-00.114
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Ha a fenntart6 kizardlag a mini bolcs6dében nytjtott bolcsédei ellatas keretében biztositott
gyermekétkeztetésre allapit meg személyi téritési dijat, a személyi téritési dij meghatarozasanal

a 150. § (1)—(3) bekezdését nem kell alkalmazni:

A gyermekek napkdzbeni ellatésa esetében a gyermek csaladjaban az egy fére jutd rendszeres

havi jovedelmet kell figyelembe venni.

Az egy fore jutd jovedelem megallapitasanal a 19. §° (4) bekezdés a)—e) pontjaban felsorolt

személyek jovedelmét kell figyelembe venni:

X sziil6t, a sziil6 hazastarsat vagy élettarsat,
<> 20 évesnél fiatalabb, 6nall6 keresettel nem rendelkezd gyermeket,
X2 23 évesnél fiatalabb, 6nallo keresettel nem rendelkezd, a nappali oktatds munkarendje

szerint tanulméanyokat folytatd gyermeket,

X 25 évesnél fiatalabb, 6nallo keresettel nem rendelkez6, felsGoktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytaté gyermeket,

X korhatarra valo tekintet nélkil a tartésan beteg és a fogyatékos gyermeket.

A személyi téritési dij Gsszege igénybe vevénként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban
az egy fore jutd rendszeres havi jovedelmet mini bélcsédében nyujtott bolesddei ellatas esetén,
ha a fenntarté a bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolesddei
ellatas keretében nyujtott gondozasra is megallapit személyi téritési dijat, és a gyermek

*

X nem részesul ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben —, 25%-at,

X ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesil —, 20%-at,

Mini bélcsddében nyljtott bolesddei ellatas esetén -

> a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

X8 a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

X8 a hadrom- vagy tébbgyermekes csalad gyermekének,

> az atmeneti gondozdsban 1évé, az ideiglenes hatallyal nevelOsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

R/

X a védelembe vett gyermek - gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

Ezekben az esetekben személyi téritési dij -

6 https://www.njt.hu/jogszabaly/1997-31-00-00.114 - 1997.évi XXXI GYV.tv.
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Yol g iieddislen”

% rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,’

X/
°e

tartdsan beteg

X/
°e

vagy fogyatékos,

>

/7
*

vagy olyan csaladban él, amelyben tartdésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e

*

olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

RS

X olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi

*

Jjovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi jévedelemaddval
és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett sszegének 130%-at vagy

X nevelésbe vették; - figyelembevételével csak az étkezésért kérhetd.

A harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermek - szerinti gyermekszam

0,

X a tizennyolc éven aluli,

<> a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben vagy szakképzd intézményben
nappali rendszerli iskolai oktatisban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, illetve szakképzésben részt vevo vagy felséoktatasi intézményben
nappali képzésben tanuld, és

X életkortol fliggetlenul a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket,

kell figyelembe venni.

A gyermekétkeztetést Akaszto Kozség Onkormanyzat biztositja, az intézményi téritési dijat az

Akasztd kozség Onkormanyzat allapitja meg.

Ha a gyermek torvényes képvisel6je a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csdkkentését
vagy elengedését kéri, a személyi téritési dij Osszegérdl torténd éErtesités kézhezvételétdl

szamitott 8 napon beldl a telepulési dnkormanyzathoz fordulhat.

Etkezési igény- dijfizetés

% A Gyvt. tv. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és oOvodai
gyermekétkeztetes igénybevételéhez a sziil6 a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot nyujtja be.

s A kisgyermekek a mini bolcsédében napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd,

uzsonna) kapnak.

RS

A téritési dijak Osszege a hivatalos bolcsddei ellatdsi napok szama alapjan kertil

megallapitasra.

7 https://www.njt.hu/jogszabaly/1997-31-00-00.114 - 1997 évi XXXI GYV.tv. 20/B §.(1)
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s A szemelyi téritési dij és az etkezesi téritési dij 6sszege hatarozatban értesitésre kerdil.
% A szemelyi téritési és az étkezési téritési dij legalabb évente egyszer fellilvizsgalatra
keril, valtozasrdl a kotelezett tajékoztatast kap.
% Atéritési dijakat elére kell megfizetni.
% Tulfizetés 0sszege a kovetkezO havi intézményi téritési és étkezési dij Osszegébdl
levonasra kerul.
% Atéritési dijak befizetése atutaldssal, vagy személyesen torténik a targyhonapra elére.
% A teritési dijat ha atutalassal fizetik, a szdmlat a sziil6k elektronikus uton kapjak meg,
amit kotelesek a megjelolt fizetési hataridéig utalni, ha személyesen fizeti az el6re kiértesitett
napon személyesen teheti meg.
% Haasziil6 a gyermekének tdvolmaradasat a megallapitott idOpontig nem jelenti be, akkor
a téritési dijat gyermeke hianyzasa esetén is be kell fizetnie.
% Tavolmaradas esetén a gyermek étkezésének kovetkezé napi lemondésat reggel 8:30 6raig
be kell jelenteni.
% Hianyzas utan visszaérkez6 gyermeknek az étkezési igényét el6z6 nap 8:30 6raig be kell
jelenteni.
X személyesen, vagy
X2 telefonon: 02 20 312 8728
% A fel nem hasznalt étkezési napok a kovetkez6 honapban keriilnek jovairasra.
<> Az ingyenes étkezést igénybe vevé gyermekek esetében is be kell jelenteni a hianyzas
kezdetét és végét.
o Az igazgato ellendrzi, hogy a megéllapitott szemelyi téritési dij befizetése havonként
megtorténik-e.
X Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, az igazgatd a megadott hataridé megjelolésével
a kotelezettet irasban felhivja az elmaradt személyi téritési dij illetve étkezési dij befizetésere.
Ha a hataridé eredményteleniil telt el, az igazgaté a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld

dijhatralékot nyilvantartasba veszi.
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ELELMISZEREK BEHOZATALARA VONATKOZO SZABALYOK

A bolesdde teriiletén a kisgyermekek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott élelmiszer,
keksz, nyaldka, édes-sos stitemény behozatala Tilos!

A csoport szamara hozhatogyumolcs, vagy zoldség, akar sziletésnapra is, melyet kozdsen
tinnepliink meg, s a hozott ,.finomsagot” a kisgyermek csoport kozosen fogyasztja el.

Sajat termesztésli zoldség-gylimdlcs esetén a kotelezd Elelmezés- egészségligyi varakozasi idot
be kell tartani.

Ko6z0s a felelosség vallalas az ételérzékeny gyermekek irdnt.
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RENDEZVENYEINK

Kizar6lag mini bolcs6dei  jogviszonnyal rendelkezé gyermek szamara szervezzik
programjainkat. A gyermek sziil6je/ torvényes képviseldje, gyamnak lehetéséget adunk, hogy

részt vegyen az intézményen beliili/kiviili programjainkon, de nem kotelezd.

Amennyiben a torvényes képvisel6 valamilyen okbdol nem tud részt venni, biztositjuk a

jogviszonnyal rendelkez6 gyermeke felligyeletét.

Kivetelt képez ez alol az ,,6vodaba ballagok” rendezvényunk. Egyéni banasmod elvét
érvényesithetjuk, illetve egyedi esetekben donthetiink masképp.
A szakmai program tartalmazza részletesen a programokat, rendezvényeket.
A csoportszobaban sziild, vagy mas vendég (szakértd, orvos, védénd) eldzetes megbeszelés
alapjan tartézkodhat.
Az alabbi programok részveételi szabalyai: (részvétel nem kotelez6)
¢ anyak napja (nyilt nap) - 1 f6 vehet részt, a gyermek anyukaja vagy hianya esetén a 1 f6
(akit megnevez)
¢ apak napja (nyilt nap) - 1 f6 vehet részt, a gyermek apukaja vagy hianya esetén 1 6 (akit
megnevez)
% sziloi értekezlet,
¢ egyéni sziild1 kérés,
% beszoktatas
A helységek, eszk6z6k (61t6z6, mosdo, udvar, iroda, neveldi szoba, fogaddorakon valé jelenlét)
rendeltetésiiknek megfelelé hasznalata a sziilok kotelessége is.
A sziil6k szamara szervezett rendezvények idejére (pl. beszélgetések, sziiloi értekezletek)

kérjiik a gyermekek elhelyezését €s feliigyeletét sziveskedjenek a bolcsdédén kiviil megoldani.
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KARTERITESIFELELOSSEG

Az intézmény a kisgyermeknek minibolcsddei elhelyezéssel dsszefiiggésben okozott karokért,
vétkességre tekintet nélkil, teljes mertékben felel és a kartéritésre a Polgari Torvenykonyv
rendeleteit kell alkalmazni, - am azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény
feleléssége aldl csak akkor mentesil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil es6
clharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan
magatartasa okozta. Ha az intézménynek a sziil6 kart okozott, az igazgatd vizsgalatot rendel el
a kérokozés korllményeinek tisztazasara. A vizsgalatrol a sziil6t haladéktalanul tajékoztatja, és

egyidejiileg felszolitja az okozott kar megtéritésére.

Kerékpar, mobil, szankd, babakocsi, behozott egyéb jatékokért, ékszerekért anyagi feleldésséget

nem tudunk vallalni.

0,

X Az intézmény biztositia a gyermeknek azt a jogat, hogy az minbdlcsédében
rendelkezésre all6 eszkdzoket, létesitményeket a nyitva tartasi id6ben, a napirendnek
megfelelden igénybe vegye.

X A gyermek a minibdélcs6de helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak felligyelet
mellett hasznalhatja.

0,

X2 Az minibolcsédében biztositva van a gyermek folyamatos felligyelete.
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OVO - VEDO RENDELKEZESEK
<> A minibdlcsédei ellatas ideje alatt bekovetkezett baleset eléfordulasakor a

kisgyermekneveldnek minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t, torvényes képviselot.
Amennyiben a kisgyermek baleset esetén orvosi ellatasra szorul, a sziil6t a kisgyermekneveld
azonnal értesiti, és jegyzOkonyvet allit ki a baleset koriilményeirdl.
< Bombariadé ¢és tliz esetén az intézmény tlizvédelmi ¢és szervezeti miikodési
szabalyzataban foglaltak alapjan, és sziikség esetén az intézmény honvédelmi intézkedési terve
szerint jarunk el.
<> A gyermekek a védéno rendszeresen latogatja.
X A minibdlcséde helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobaba, mosdoba.
X2 Az informaciokat a gyermek egészségi allapotara, fejlodésére, vagy otthoni
eseményekre vonatkozéan keérjik megosztani.
X A babakocsikat csak az erre kijel6lt helyen kérjik tarolni.

UDVAR HASZNALAT RENDJE
X A hinta, kombinalt jatsz6 eszkoz, csuszda, rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhato.
<> A homokozdbol a homokot elhordani nem lehet.
X Rugdosni, karcolni, Gtégetni, rangatni a jatékokat tilos!
X3 A sziilék a jatsz6 udvaron nem tartézkodhatnak -kivétel a pedagdgiai célu nyilt napon.
x5 A szilék a gyermekiiket az tadd kapun atveszik és minibolcséde udvarat jatszotérnek
nem hasznélhatjak és nem tartozkodhatnak a teruletén.
X Gyermek az udvaron egyedil nem tartdzkodhat, a maszokat eés a cstuszdat feln6tt
felligyelete nélkil nem hasznalhatja.
X2 A balesetek megel6zése érdekében a gyermekek nem viselhetnek a mindennapokban
ékszert, olyan ruhadarabot, amelyen kapcsok, lancok, fiizok 16gnak, méretnel kisebb/nagyobb
cip6t, nadragot, harisnyat, polot, mert balesetveszélyes helyzetet teremthet, tovabba gatolja a
gyermeket a mozgasban.
<> A kisgyermekneveld haladéktalanul ellatja a balesetet szenvedd kisgyermeket, és
megszervezi a tobbi gyermek felligyeletét.
A sziilonek ELERHETONEK KELL LENNI a munkahelyi telefonszam, lakcim,

telefonszam valtozast kotelesek bejelenteni!
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MINI BOLCSODE CSOPORTSZOBA — JATEKTER

A csoportban talalhato targyak, eszkdzok, illetve bevitt mozgasfejlesztésre hasznalt eszkdzoket
szintén rendeltetésiknek megfeleléen, a kisgyermekneveld &ltal hozott szabalyok szerint kell
hasznalni.

Kérjik a sziil6ket a szabalyok kdz0s betartasara:

o jaték, technikai eszkdzok hasznélata soran

X mini bolcs6de helyiségeinek kulturélt hasznélata a mindennapokban, rendezvényeken
X udvari jatékok rendeltetésszerii hasznalata

Idegenek a mini bolesédében nem tartézkodhatnak!

Allat behozatala TILOS! Kivétel a pedagogiai/nevel6 célra behozott allat.

A csalad és mini bolcséde kozos nevelési elveinek kialakitdsa

A mini bolcs6débe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeressék es fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
er6sitsék gyermekeikben. Példaul:

<> kerliljék a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket méasok gyermekére,
szarmazasara, az intézményre, az ott dolgozé szakalkalmazottakra.

X2 ne biztassak a gyermekeket verekedésre, még akkor sem, ha elézéleg az Onok

gyermekét érhette esetleg sérelem.

X2 a sziild a beszoktatasi idon tal a csoportszobaban nem tart6zkodhat.
o> a belépés, csak valtocipdben lehetséges.
o> a bolcs6débe érkezd, nem ott dolgozd6 vagy munkat végzd személyeknek a

csoportszobaban a cip6évédo 1abzsak hasznalata kotelezo.

<> sziiloknek, hozzatartozoknak, bolcsddébe érkezd személyeknek a talald helyiségbe
belépni tilos!
<> a mini bolcsdde épliletében és az udvaran a sziild jelenlétében a gyermek testi épségéért

a feleldsség a sziilot terheli.
<> A mini bolesdde épiiletében €s az udvaran minden sziildnek €s a bolesddében tartozkodo
személynek kotelessége a kulturalt viselkedés szabalyait megtartani.
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A KAPCSOLATTARTAS LEHETOSEGEI

A Dbolesodei nevelési-gondozési idében a sziilok bejelentéseiket, kéréseiket a mini bolesdde
telefonjan jelezzék: 06 20 312 87 28

A hivatalos lgyek intézése személyesen vagy telefonon naponta 7.00-8.30-ig lehetséges az

intézményben, illetve e-mailen keresztul.

Az tgyeleti id6szakban, a zaras alatt elre kihirdetett idopontban vagy e-mailen keresztil

lehetséges a hivatalos igyek intézése.

A csalad, és a bolcsdde kapcsolatainak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason tul a kisgyermeknevel6- sziil6 talalkozasaira, az iizené fuzeten keresztil torténd
informacio cserére, sziil6i csoportos beszélgetésekre, sziil6i értekezletekre, csalad bevonéasaval

szervezett programokra.

Az aktudlis, intézményt és minden csalddot érintd informdaci6 az ataddban elhelyezett

falidjsagon kerQl Kkiirasra.
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ADATVEDELEM

A f6szabaly, hogy az érintettre vonatkozd szemelyes adat csak az érintett hozzajarulaséval,
illetve jogszabaly rendelkezése szerint kezelhetd. Adatkezelés az alkalmazott eljarastol
fuggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek 6sszessege: igy példaul
gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovéabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa.
Adatkezelésnek szamit a fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése. A sziil6i felligyelet a
kiskora gyermek gondozasanak, nevelésének, vagyona kezelésének, valamint tdrvenyes
képviseletének jogat és kotelességét, tovabba a gyamnevezésnek és a gyamsagbdl vald
kizérasnak jogat foglalja magaban. A kiskoru gyermek helyett a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 alkotmanyos jogot a sziilok gyakoroljak, amennyiben itéloképességgel még nem
rendelkezik, és véleménynyilvanitasra még képtelen. A sziil6i feliigyeletet ellato sziilok tudta
és beleegyezése nélkul Kkiskora gyermek személyes adatainak kezelése sérti a gyermek
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogat. A hozzajarulast kiskora gyermekek esetében a
sziil6i felugyeletet ellaté személy adja meg. Hogy az internet nyilvanossdga mennyiben
befolyasolja a gyermek erkolcsi fejlodését a hatalyos jogszabalyok szerint a gyermek sziil6i

fellgyeletét ellaté személy jogosult eldonteni, megvédése az 6 feleldssége.

Az intézmény szakalkalmazotti kore nem Kkotelezheté a Facebook-on vald jelenlétre,
informéacid atadasra, fénykép, hanganyag feltdltésére stb. Amennyiben olyan kozlés
torténik a sziilok részérél a Facebook oldalon, amely sérti a szakalkalmazottak
személyiségi jogait, (becslletsértés, hitelrontés, zaklatas) ugy a Polgari térvénykényv
rendelkezései az iranyaddak.

Az adatkezeld adatai:

Adatkezeld megnevezése: Pacsirta Ovoda és Minibolcséde
Adatkezel6 székhelye: 6221 Akaszto, Szent Istvan utca 67
Adatkezel6 elektronikus cime: akasztovi@kabel2.hu

Adatkezel6 telefonszama: 06 20 492 2099

Adatvédelmi tisztviselo: VFK Data Pro. Kft.

Adatvédelmi tisztvisel§ elérhetsége: info@vfkdatapro.hu
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o KOZALKALMAZOTTAK KOZFELADATOT ELLATO
SZAKALKALMAZOTTAK

Szakalkalmazottak, a nevelés-oktatds - gondozds soran a gyermekekkel osszefiiggd
feladatokkal kapcsolatban a biintet6jogi védelem szempontjabdl kdzfeladatot ellaté hivatalos
személyek.
Biincselekményt kovet el az, aki hivatalos személyt:
& zaklat (telefon, e-mail, facebook, személyesen stb.)
& verbalis agresszio

& testi, szobeli fenyegetés

SZULOI SZERVEZET
A sziiléi szervezet létrehozasdnak célja a gyermeki jogok védelme, a sziildi jogok
gyakorlasanak biztositasa a bolcséde tajékoztatasi kotelezettségének teljesitése. Pacsirta Ovoda
és Minibolcséde sziiléi szervezet tagja, a mini bolcsédében ellatott gyermekek sziilei kdzll egy
tag.
Panaszkezeles
A gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek az igazgatonal.

0,

X az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

X a gyermeki jogok sérelme, tovabbéa az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
Az igazgato, a panaszt Kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjarol. A gyermek sziilbje vagy mas torvényes képvisel6je, valamint az intézmény
fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az igazgat6 15 napon belul nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az intézmény biztositja a

> gyermekjogi képviseld szamara e megfeleld helységet

> a négyszemkdzti beszélgetés lehetdségeét a sziildvel

X8 a tajékoztatast

x5 az iratbetekintést

X sziikség esetén az sziil6i kozosség tilésének idOpontjardl valo tajékoztatast
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EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

< Uzleti tevékenységgel, vagy mas jellegli egyéb iigyekkel nem lehet zavarni az

intezményben folyé munkat.

<> Az intézményben csak olyan jellegii reklam anyagok, és hirdetmények helyezhetok
el, ami az dvoda - bolcséde profiljaval, miikodésével kapcsolatos, illetve Osszefiigg, ehhez

minden esetben az igazgat6 engedélye sziikséges.

s Az intézmeény egész terliletén szeszes italt fogyasztani €s a mini bolcséde teriiletén és annak

5 m-es korzetében tilos a dohanyozni!

RS

x5 A baleset megel6zése érdekében a tliz-és munkavédelmi szabalyzatban rogzitetteket,

a gyermekeket érint6 véd6-0vo rendszabalyokat maradéktalanul be kell tartani.

<> Tlizriado és bombariad6 esetén az intézményben feleldsséggel intézkedd utasitasait

mindenki koteles betartani.

X2 Az intézmény minden dolgozoja, valamint a sziilok anyagi feleldsséggel tartoznak az

intézmeény épiletéért és targyi vagyonaért.

X Az intézmény tertletén politikai célu tevékenység nem folytathatd!
o> Sziiléi értekezlet minden nevelési évben legalabb két alkalommal szervezddik,

amelyen ajanlott minden sziilének részt venni (szilkseg esetén tobbszor van).

RS

X3 A fogad6dra idépontjat a sziilé és munkaterv alapjan a kisgyermekneveld

kezdeményezésére a két ¢l elére egyezteti.
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TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG
A minibdlcsddei gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a gyermek torvényes
képviseldjét tajékoztatni kell
<> az ellatas tartamarol és feltételeirol,

X8 az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokral,

X/
°e

az érkezés, a tavozas rendjérol,

X/
°e

az intézmény hazirend;jéral,

X8 a panaszjog gyakorlasanak maodjaral,

<> a fizetendo téritési dijrol,
<& a sziil61 szervezet mikodésérdl

Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képvisel6je a tajékoztatas megtorténtérdl nyilatkozni,
intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni, a jogosultsagi feltételekben, valamint a

személyazonosito adatokban beéallott valtozasokrdl nyilatkozni koteles.
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o JOGSZABALYOK
Az Pacsirta Ovoda és Minibolcséde héazirendje az alabbi torvények és rendeletek
figyelembevetelével készult:
A Bolcsédei nevelés-gondozas 0rszagos alapprogramja -
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A_b__Ics

ei nevel s-gondoz s orsz qgos alapprogramija.pdf - letdltés 2021.11.22.

A bolcsédei nevelés-gondozas modszertani szabélyai -
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-
gondozas%?20szakmai%20szabalyai.pdf —letdltés 2021.11.22
https://www.magyarbolcsodek.hu/oktatasi_lehetosegek/szakirodalom/modszertani_levelek#
%C3%9Atmutat%C3%B3%20a%20b%C3%B61lcs%C5%91dei%20gondoz%C3%B3n%C5
%91k%20csal%C3%A1d1%C3%A1togat¥%C3%A1s%C3%A1h02%201989 —letoltés
2021.11.22
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat
dok vezet s hez.pdf - let6ltés 2021. 11. 22.

a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény.

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. toérvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd vegrehajtasarol szol6 257/2000. (XI1. 26.)
korméanyrendelet

aszocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi
nyilvantartasarol és ellenérzésérdl sz016 369/2013. (X. 24.) kormanyrendelet.

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl €s miikodéstik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30) NM rendelet
a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol szo6ld
328/2011. (XII. 29.) korméanyrendelet.

a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eléirasokrol szolo 37/2014. (1V. 30.)
EMMI rendelet

a magyarorszagi helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény

a nemzeti koznevelési torvényrol szold 2011. évi CXC. térvény
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https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A_b__lcs__ei_nevel__s-gondoz__s_orsz__gos_alapprogramja.pdf%20-%20letöltés%202021.11.22
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A_b__lcs__ei_nevel__s-gondoz__s_orsz__gos_alapprogramja.pdf%20-%20letöltés%202021.11.22
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-gondozas%20szakmai%20szabalyai.pdf
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-gondozas%20szakmai%20szabalyai.pdf
https://www.magyarbolcsodek.hu/oktatasi_lehetosegek/szakirodalom/modszertani_levelek#%C3%9Atmutat%C3%B3%20a%20b%C3%B6lcs%C5%91dei%20gondoz%C3%B3n%C5%91k%20csal%C3%A1dl%C3%A1togat%C3%A1s%C3%A1hoz%201989
https://www.magyarbolcsodek.hu/oktatasi_lehetosegek/szakirodalom/modszertani_levelek#%C3%9Atmutat%C3%B3%20a%20b%C3%B6lcs%C5%91dei%20gondoz%C3%B3n%C5%91k%20csal%C3%A1dl%C3%A1togat%C3%A1s%C3%A1hoz%201989
https://www.magyarbolcsodek.hu/oktatasi_lehetosegek/szakirodalom/modszertani_levelek#%C3%9Atmutat%C3%B3%20a%20b%C3%B6lcs%C5%91dei%20gondoz%C3%B3n%C5%91k%20csal%C3%A1dl%C3%A1togat%C3%A1s%C3%A1hoz%201989
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat___dok__vezet__s__hez.pdf
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat___dok__vezet__s__hez.pdf

LEGITIMACIO

Készitette
Intézmény OM azonositdja: Madacsiné Végh Edit
027 663 megbizott igazgato
Legitimacios eljaras
Pacsirta Ovoda és Minibolcséde Akaszto Kozség Onkormanyzata nevében
nevel6testiilet nevében elfogadta jévéhagyta
................................................... polgarmester
minibdlcsdde kisgyermekneveld

Ph.

Hatérozatszam: 37/2026 (111.18.)

szilil61 munkakozosség képviseletében

Akasztd Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének ...../2026. (I11.23) hatarozata a Pacsirta|
Ovoda és Minibolecséde mini bolesddei héazirend jovahagyéasarol, mely hatalyba lépésével
egyidejiileg érvényét veszti a 71./2025.(X.16.) hatdrozatszdmon jovahagyott hazirend.

Verzio 4.

A dokumentum elektronikus tton eldallitott, 34 szdmozott oldalbol all.
Hatalyos: 2026.03.23 — 2026. 08.31.
Felulvizsgalat: 2026.08.31.

A dokumentum nyilvanos: www.akasztovi.hu
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