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Annak érdekében, hogy gyermekeink biztonsdgban és jol érezzék magukat, megalkottuk az intézmény
hazirendjét. A hazirend betartdsa gyermekeink és a benntartozkodok érdekeit is szolgalja. Koszonjiik,
hogy egyiittmikodnek veliink, és megeldlegezett bizalommal fordulnak felénk. Az egyéb felmeriilt

kérdésekkel kapcsolatban forduljanak batran az intézményvezetdjéhez, vagy az 6vodapedagdgusokhoz.

HAZIREND jogforras, melynek megsértése jogsértés. A Hazirend az 6voda torvényes mitkddésének
feltétele.

Hatalya

Az intézménybe jard 2,5 - 7 éves kort gyermekre és sziileikre, a jogviszonyban nem 4ll6 benntartozko-
dokra, az 6voda valamennyi alkalmazottjara kiterjed.

Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, a neveldtestiilet elfogadja, a sziiléi szervezet véleményezi.

A hazirend azon rendelkezései melyek a fenntartora nézve tobbletkotelezettséggel jarnak, a fenntarto
egyetértése sziikséges.

Hazirend nyilvanos: 1 példanyat a sziilo beiratkozaskor megkapja, sziiloi értekezleten tajékozatjuk a
sziilOket a tartalmarol, intézményiink eléterében vagy folyosdjan kifiiggesztjiik

A Hazirend mddositasa: ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, ha a sziil6k képviseldik utjan,

illetve a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

AKASZTO NAPKOZI OTTHONOS OVODA ADATAI

Intézmény neve: Akaszté Napkozi Otthonos Ovoda
OM: 027 663

Székhelye: 6221 Akaszté Szent I. u. 67
Telefon /fax: 78/451-190

E-mail: akasztovi@kabel2.hu
Intézményvezetd elérhetésége: 06-20-966-8045

Telephely neve: Akaszté Napkozi Otthonos Ovoda Lsz 6voda telephelye
Cime. 6221 Akaszt6 Fo6. ut. 88

Telefon: 06 20 429 22099

Weboldal:

Intézmény fenntartoja: Akaszté Kozség Onkorményzata
Akaszto kozség honlapja: www.akaszto.hu




A GYERMEK KOTELESSEGE
Magyarorszagon részt vegyen intézményes nevelés-oktatasban tankotelezettségének megkezdéséig
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkés6bb az azt
kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsdg javasolja,
tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankdtelessé. A gyermek
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelddéshez valod jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat
személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez vald

joganak gyakorlasa soran nem korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében.

A GYERMEK JOGA
A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani. Védelmet kell szdmara

biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd alad testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megal4dzo6 biintetésnek vagy banasmddnak. Képességeinek, érdeklédé-
sének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon. A nevelési intézményben, biztonsdgban és
egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
¢tkezési lehetdség biztositasaval alakitsak ki. Személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakozta-
tasdhoz valo jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben
tartsa. Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatisban részesiiljon. Kiemelt
figyelmet igényl6 gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotdnak megfeleld
pedagogiai, gyogypedagogiai, ellatdsban részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapi-
tottdk. A kiilonleges banasmddnak megfeleld ellatast a szakérti bizottsdg szakértdi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani. Csaladdja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott

esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, részesiiljon.

SZULO KOTELESSEGE
Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl és arrdl,

hogy gyermeke teljesitse kotelességeit. Megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiikdve
az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését. Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald
részvételét. Tiszteletben tartsa a vezetd, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk. Gyermekével megjelenjen az adott id6pontban nevelési tanacsadéason,
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt, ha e kotelezettségének a sziild nem

tesz eleget, a jegyz6 kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.



SZULO JOGA

Megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatdst kapjon az abban
foglaltakrol. Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. HH, HHH
gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba jaratasdhoz - a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo térvényben meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon. Gyermeke
fejlodésérol, magaviseletérdl érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Kezdemé-
nyezze sziloi szervezet, 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziildi képviselok megvalasztasa-
ban, mint valaszté, és mint megvalaszthato személy részt vegyen. Irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt
kapjon. A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval, nyilt nap keretein
beliil, részt vegyen a foglalkozasokon. Személyesen vagy képviseldi ttjan - jogszabalyban meghatarozot-
tak szerint - részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban. Az oktatdsi jogok biztosdhoz
forduljon. Csaladdja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére
kedvezményes étkezésben részesiiljon. Gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének
megfelelden, sajat vallasi, vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat.

CSALADLATOGATAS
A csaladlatogatés célja: Az 6vodapedagogus megismerje a gyermeket a szociokulturalis kornyezetében €s

a kolcsonds bizalom megteremtése. Felmérje a gyermek helyét a csalddban, t4jékozodjon a csalad
nevelési elveirdl, szokasairol.

A csaladlatogatas rendje: Az ) 6vodai jogviszonnyal rendelkezé gyermekeket kotelezéen meglatogatjuk. A

kis - kozéps6 gyermekeket igény szerint. A sziilok majus végéig nyilatkoznak igényeikrdl. Az igények
alapjan a sziilék altal megadott telefonszamon eldzetesen egyeztetiink a latogatds idOpontjardl. A
tankoteles/nagycsoportos gyermekeket nem latogatjuk. Nevelési év julius honap végéig csaladlatogatast

szervezink.

OVODAI NEVELESBEN VALO RESZVETELI KOTELEZETTSEG MEGSZEGESE

Az a sziil6 vagy torvényes képviseld, aki a sziildi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo6 gyermeket kelld
idében az évodaba, illetve az iskoldba nem iratja be, aki nem biztositja, akinek a sziil6i feliigyelete vagy
gyamsaga — kivéve a gyermekvédelmi gyamsaga — alatt 4ll6 gyermeke ugyanabban az évodai nevelési
¢vben az iskolai ¢életmodra felkészité foglalkozdsokrdl igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott
mértéket vagy anndl tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el. Szabalysértés miatt szabalysértési feleldsség-

re vondsnak egy nevelési évben egyszer van helye.



OVODAI BEIRATKOZAS

Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Beiratkozas idépontja: aprilis 20 -majus 20 kozott
Jelentkezés helye: Akaszté Napkozi Otthonos Ovoda

6221 Akasztd Szent L.u.67
Beiratkozéashoz sziikséges: gyermek anyakonyvi kivonata

lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya

TAJ kartya

szll6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
Kozzététel: kabel tv, falitijsag, honlap
A gyermek felvételérdl (atvételérdl) irasban értesitjiik a sziilét. A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba
kell felvenni, (Szent I. ut) vagy (FO. ut) amelynek korzetében lakik, vagy ahol sziilje dolgozik. A
felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.
Az intézményvezetdje

% az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,
+ a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli, a sziilovel.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodéaba jarni, ha lakéhelye, ennek
hidnyéaban tartozkodasi helye a korzetében (életvitelszeriien az dvoda korzetében lakik (a tovabbiakban:
kotelezo felvételt biztositd dvoda) talalhato.
A gyermekek felvétele folyamatos. Az 6vodaba valo felvétel feltétele a gyermek szobatisztasaga.
A nem magyar allampolgar kiskoru akkor vélik 6évodai ellatdsra jogosulttd, ha megfelel az 2011. évi
Nkt.92.§(1) bekezdésének. A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd
felvételénél igazolni kell. Ha nem rendelkezik e feltételekkel 6vodai ellatasért dijat fizet.

Megszunik az 6vodai elhelyezés, ha

/7

¢ a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

*

% ajegyz0 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,

R

% a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.



OVODANK NYITVATARTASI RENDJE

Hétfotol — péntekig Reggel - 7 oratol Délutan - 17 oraig

A nevelési év szeptember 01-jétd] a kdvetkezd év augusztus 31. napjaig tart. Osszevont csoportok 7.00 —
7.30 ora kozott és 16.00-17.00 ora koézott miikodhetnek. Nevelés nélkiili munkanapokra évente Ot

alkalommal ad lehet6séget a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése.

NAPIREND OVODASOK RESZERE

Id6pont Tevékenység
szlilok — 6vodapedagdgus informacid atadas
7% 8% gylilekezés 6sszevont csoportban
szabad jatéktevékenység
egészséges ¢letmod részfeladatai; étkezés elokésziiletei- utdfeladatai
tizorai
Zz:_gzz - kis-vegyes
§90_g30 - kozép
- nagy-vegyes csoport
kezdeményezések, kotetlen- kotott tevékenységek, mozgasos jatékok, tapasztalat-
930.11% szerzések, jaték a szabadban, levegdzés, séta, jaték a csoportszobaban (iddjaras-
figgd)
egészséges ¢letmod részfeladatai;
11%°- terités (naposi feladatok vagy onkiszolgalas)
13% déli foétkezés
pihenés eldkésziiletei; teremrendezés
00
11145_ csendes pihend, mesével, altatoval, halk zenével
ébredés, teremrendezés
1447151 egészséges ¢letmod részfeladatai; étkezés elokésziiletei- utdfeladatai
uzsonna
15.°- délutani foglalkozas
17.% hazabocsajtas




ERKEZES, TAVOZAS

A gyermek csak sziildi felligyelettel érkezhet és tavozhat. Az 6vond csak azért a kisgyermekért vallalhat
felelosséget, akit személyesen atvett a sziil6tél. A sziilé irasban nyilatkozik, hogy rajta kiviil ki nem
hozhatja, illetve nem viheti haza gyermekét, kiteles sz6lni €és nyilatkozni, ha a személyt illetéen valtozas
all be. 14 éven aluli gyermeknek kizéarolag sziili nyilatkozat alapjan, sziilé felelosségére adjuk ki a
gyermeket. Erkezéskor és tavozaskor az utcafront AJTOT tolozarral be kell zarni! TILOS NYITVA
HAGYNI! A gyermekek az utcara egyediil nem juthatnak ki.

A gyermekek hazavitele 12.30 illetve 15.15 oratdl torténhet. Kivételek: nevelési tanacsadas, szakértoi
vizsgalat, oktatas. Ebéd utan tdvoz6 gyermekre varakozni a sz¢lfogé elott kell.

Elvalt, egyediil allo, neveld sziilok esetén birdsagi végzésnek, gyamhivatali hatarozatnak megfeleléen
jarunk el. Valas esetén mindkét sziilonek joga van a gyermekhez mindaddig, mig birdsagi végzés,
hatarozat nem rendelkezik a lathatasrol.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is, ha megérkeznek
értiilk az Ovodaba, jatékukat helyére téve elkdszonjenek tarsaiktol, ovondjiiktdl, gondozondjiiktol,
dadustol, és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnytli a gyermeki jaték utani vaggyal szemben, de
kérjiik, NE ENGEDJEK VISSZA gyermekiiket az 61t6z6b6l, udvarrdl a jatéktérbe semmilyen indokkal.
Késdbbi, nem kivanatos szokést eldzhetiink meg kovetkezetességilinkkel.

A 17 oraig el nem vitt gyermek elhelyezésérdl az ligyeletes 6vodapedagdgus gondoskodik, ha a sziilével
val6 kapcsolatfelvétel 2 x probalkozassal sem megvalosithaté. Ha a gyermek feliigyelet nélkiil marad,
vagy testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodését csaladi kornyezete veszélyezteti, és emiatt azonnali

elhelyezése sziikséges, az 0voda értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot.



GYERMEK OLTOZOK
Oltozészekrény a gyermek jelével ellatott.

A gyermek személyes holmija helyezhetd el:
% 1 db targy a nyugodt alvashoz (csoport szokasainak megfeleléen)
% valtécipd, amely a gyermek labat tartja, biztonsagos

¢ udvari jatékhoz alkalmas (6sszekoszolhatd) ruha, cipd;

*

% legalabb két valtas alsonemdi, harisnya, nadrag, polo

X/
X4

% 1ddjarasnak megfeleld 0ltozek

% TEL: overall, kesztyii MINDIG LEGYEN AZ OLTOZOBEN
< TAVASZ/ OSZ: esékabat, csizma MINDIG LEGYEN

% NYAR: SZANDALBA JOHET, PAPUCSBAN NEM JATSZHAT

*

Mindig ellendrizzék, hogy a valtéruha rendelkezésre alljon, ha cserére van sziikség. A gyermeket tisztan,
apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, veszélyeztetheti a gyermek egészséges fejlodését,
felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell
jelezniink. Kérjiik, hogy az 6voddba bevitt dolgok korét az 6vondnek bejelenteni sziveskedjenek.

Az dvodai bejarashoz nem sziikséges dolgok bevitelére vonatkoz6 szabalyok:

% ¢&kszer, mobil, pénz, nagy értékl jatékok stb. behozatala TILOS! Ezekért a targyakért az

ovoda nem vallal felelosséget.

*

¢ sajat jatékot ovodapedagdgussal egyeztetve, a csoport szokds szabdlyainak megfeleléen
hozhatnak, sziilok felelosségére!

Az 6ltozében étkezni tilos! Kérjiik a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragogumit, stb. gyermekiik-

nek elvalaskor! A gyermek 6ltézéke az iddjarasnak megfeleld, réteges, €s alkalmas legyen arra, hogy a

gyermek elemi mozgésfejlddését ne akadalyozza (futds, maszas, csuszds) batran homokozhasson,

hempereghessen! Hagyomdnyos {innepeinkrél, azok idejérél, az tiinneplés moddjardl, iinnepi ruha

sziikségességérol idoben tajékoztatast adunk. A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran 0sszecserélodhet.

A svermek valasztott JELET bele kell varrni a torolkozé és Asynemii garnitiirajiba.

A beszédfejlodést akadalyozza a CUMI, ezért a cumit a gyermekek nem hozhatjak az évodaban.



OVODAI FOGLALKOZASOK
Az augusztus 31-ig 3 ¢letéviiket betoltott gyermekek legaldbb napi 4 6rat az intézményben toltenek, és

ovodai foglalkozason vesznek részt. Foglalkozasok iddpontjaban ne zavarjuk az 6vodapedagogus neveld-
oktaté munkajat, sem a gyerekeket, hiszen ebben a korban a gyermekek figyelme kénnyen elterelhetd. Az
6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen,
tovabba az oda- és visszajutds kozben biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilét
elézetesen tajékoztatni kell. Délutani foglalkozdsokrol hazavihetd a gyermek, de tapintatosan, csendben,
ne zavarjuk a pedagégiai munkat. A hidnyzast jelezzék a fejlesztd pedagogusnak, ellenkezd esetben a
tavolmaradas, késés szabalyai vonatkoznak ra. Foglalkozasok ideje alatt telefonhivassal nem zavarhat6 a
pedagdgiai munka, kézponti telefonon hagyjunk {izenetet. Az iizenetet a pedagdgiai munkat segitok
atadjak az 6vodapedagogusoknak. Az informacid cserének kétoldalunak kell lennie.

Csoportok Osszevonasara kertilhet sor, ha a létszamok a minimalis csoportlétszamhatar ala csokkennek.

Fert6zéses id0szakban, sziinetek id6tartamaban fordulhat el6.

A GYERMEK JUTALMAZASANAK ELVEL FORMAI A GYERMEK ERTEKELESE

Nevel6testiilet a pedagdgiai programba illesztette.
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A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA

VONATKOZO ELOIRASOK

Betegség: a beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az intézményt. Ha

az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek, beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, vald elkiiloni-

tésérol, (csoportban kiilon iil, vagy fekszik a fekteton) a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek,

sziileit. A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5 °C és ennél magasabb hdmérsékletil) fertézésre

gyanus gyermek az intézményt nem latogathatja. Ovodaban gyodgyszert, egyéb gyogyhatasu készitményt

tilos a gyermeknek beadni. Azt, hogy a gyermek, ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt

vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Ha a gvermek az 6vodai foglalkozasrél, tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
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a gyermek beteg volt, €s orvosi igazolassal érkezik

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni

ha a gyermek nevelési tanacsado, szakértdi bizottsag vizsgalatan vesz részt

szl a foglalkozasrdl valé tdvolmaradast utdlag akkor igazolhatja, ha elézetesen bejelenti
szlinetek idOtartamara sziild igénye szerint alairdsaval

ha a gyermek tdvolmaradasa eldre nem lathato, azt a tivolmaradas napjan 9 oraig be kell je-
lenteni

a sziilé nevelési évben Osszesen 10 nap tadvolmaradast kér gyermeke szamara, megjeldlve a
tavolmaradas idGtartamat, indokat.

Az intézményvezetd tovabbi 5 napot engedélyezhet a sziilé kérelmére, alapos indokkal.

Fejtetvesség/Riihesség: Az emberi test felszinén, felhdmjaban, és a szdérzetben éloskodd izeltlabuak

irtasa, a ruhanemt fert6tlenitése a gyermek torvényes képviseldjének feladata.

Feladataink:

/7
A X4

X4

*

*

sziilok tajékoztatasa a fejtetli/riih el6fordulasarol, megeldzésérol, teenddirdl
sziil6 igazolja a tajékoztatas tudomasul vételét (1. mellék)

fejtetli/riih észleléskor haladéktalanul értesitjiik a sziilot (bizalmasan)- teend6irdl
ovodapedagdgus nyilatkozatot kér a sziil6tdl a szakszerti kezelésrdl (2. mellék)

6vodapedagdgus informélja a védonot
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Fejtetvesség miatti hidnyzés esetén a hdziorvos igazoldsat nem kérjiikk. Az igazolasokat az évodapedago-

gus a tanév végéig koteles megdrizni.
Bejelentés modja:
s Személyesen
% Telefonon
% {rasban
A bejelentést, orvosi igazolast az 6vodapedagdgusnak koteles a sziilé megtenni, leadni. Bejelentésrol,

igazolasrol értesiilt 6vodapedagdgus a mulasztasi naploban visszaigazolja a bejelentés megtorténtét.

IGAZOLATLAN MULASZTAS KOVETKEZMENYEI

A gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjaig 3 életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol
napi négy oOrat koteles dvodai nevelésben részt venni. Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztés
igazolatlan. Az intézményvezetdje értesiti 2 alkalommal a sziil6t postai uton, felhivja figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményére. Ovodai nevelésben vald részvételre kotelezett, tankoteles
gyermek 6vodai nevelésben vald részvételi kotelezettségét megszegi, egy nevelési évben igazolatlanul
ot nevelési napnal tobbet mulaszt, a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje értesiti gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Kivétel, ha a gyermeket
nevelOsziilonél helyezték el. Egy nevelési évben eléri a 10 nap igazolatlan hidnyzast, a szabalysértési
hatosagot értesiti. Egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul

értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

ETKEZES - TERITESI DiJ
Intézménylinkben a gyermekek szaméra napi 3x étkezést biztositunk. Kérjiik, hogy a gyermek 6vodaba

érkezése el6tt otthon reggelizzen! Ovodaban tizérait, ebédet, uzsonnat fogyaszt, (+gyiimélcs, ivolé). A
téritési dijat egy havi idotartamra eldre kell befizetni. Az étkezési téritési dijakat havonta 10. és 15-¢
kozott, az ovodatitkar altal eldre jelzett befizetési napokon készpénzben szedi be. Ha az étkezést betegség
vagy mas ok miatt nem veszi igénybe, akkor a sziilének jelezni kell a kozponti telefonszamon. Az
étkezést a kovetkezd napra mondjuk le, lemondédsénak ideje minden nap 9 6rdig telefonon. A bejelentést
kdvetd naptol mentesiil a téritési dij megfizetése alol. Ha a sziil6 nem jelez, automatikusan nem kériink
ebédet, illetve a kdvetkezd napra lemondjuk. Be nem jelentett hianyzas esetén (aznap a gyermeknek volt
ebéd rendelve) a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt. A potbefizetésre minden hé utolséd

napjaig van lehetdség az Akasztd, Szent Istvan utca 67. szam alatti épiiletben.
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Ha a sziild befizetést elmulasztotta, az intézményvezetd 15 napos hataridé megjeldlésével a sziildt irdsban
felhivja az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatarid6 eredményteleniil telt el, az intézmény vezetdje
a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott dijhatralék-
r6l az intézmény vezetdje tajékoztatja a fenntartot. Az igénybe nem vett, étkezésre befizetett tobblet
Osszegeket,(tulfizetés) a bejelentést kovetd masodik naptol kezdddden be kell szdmitani a kovetkezd
befizetés Osszegébe. Ebédet 1 alkalommal fél 1 oraig, kizarolag fertdtlenitett ételhordoba adja ki a
konyhai dolgozo6. Konyhai egységbe sziilo, gyermek nem Iéphet.

Az ingyenes gyermekétkeztetést a 328/2011.(X11.29) kormanyrendelet szerint kell igényelni.

A kedvezmények igénybe vételéhez nyilatkozat bemutatdsa sziikséges. A nyilatkozat kitoltésében

segitséget nytjtunk. Etkezés lemondasi kotelezettség ezekben az esetekben is fennall!

RENDEZVENYEINK
A pedagogiai programunk tartalmazza részletesen.

Benntartdzkodas rendje: Kizardlag o6vodai jogviszonnyal rendelkezd gyermek és annak toérvényes
képviseldje szamara rendezziik az intézményen beliili programjainkat. Amennyiben a térvényes képviseld
valamilyen okbol nem tud részt venni, egyrészt az intézmény alkalmazotti kozossége biztositja a gyermek
feliigyeletét, masrészt a nagysziild képviselheti a sziildket. Kivétel az Evzard, Gyermek nap. Egyéni

banasmod elvét érvényesithetjiik, illetve egyedi esetekben donthetiink masképp.

KARTERITESI FELELOSSEG
Az 6voda a gyermeknek az ovodai elhelyezéssel Osszefiiggésben okozott karokért vétkességre tekintet

nélkil, teljes mértékben felel és a kartéritésre a Polgari Torvénykonyv rendeleteit kell alkalmazni, - am
azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény feleléssége alol csak akkor mentesiil, ha
bizonyitja, hogy a kart a miikddési korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a
kart, ha azt a kéarosult elharithatatlan magatartasa okozta. Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziild
kart okozott, az intézményvezetd vizsgalatot rendel el a karokozas koriilményeinek tisztazdsara. A
vizsgalatrol az 6vodapedagdgus a sziilot haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejiileg felszolitja az okozott
kar megtéritésére. Kerékpar, mobil, szdnkd, behozott egyéb jatékokért, ékszerekért anyagi feleldsséget

nem tudunk vallalni.
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UDVARI JATSZOTER

A gyermekekkel az o6vodapedagogusok ismertetik a baleseteket megelézé szabdlyokat a kiilonbozo
tevékenységek — udvarra menetel, sétak, kirandulasok, csoportszobai foglalkozasok, ill. az 6voda egyéb
helyiségeiben torténd foglalkozasok — megkezdése eldtt, meggydzodve a szabalyok elsajatitasardl is.

Ha barmely feln6tt balesetveszélyes jatékot, eszkozt észlel, azonnal értesiti az intézményvezetdjét. Az
6vodaban tartézkodo sziilok és gyermekek kotelesek az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkozod
rendelkezéseket betartani, a keletkezd balesetek feleldsségét vallalni. Az udvar hintai, kombinalt jatszo
eszkOzei, csuszdai, stb., rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhat6. Az iités csillapitd feliilet nem
homokozd. A homokozobo6l a homokot elhordani nem lehet. Rugdosni, karcolni, iitdgetni, rdngatni a
jatékokat tilos! A sziilok gyermekiik atvétele utan az 6voda udvarat jatszotérnek ne hasznaljak és kérjiik,
ne tartozkodjanak tovabb az 6voda teriiletén, mert a csoportot feliigyelé 6vodapedagdgusok nem tudjak
kelloképpen atlatni a jatszd gyermekek sokasagat. Gyermek a csoportszobaban, ill. az udvaron egyediil
nem tartdozkodhat, a maszokat és a csuszdat felnétt feliigyelete nélkiil nem haszndlhatja. Az udvaron a
gyermekek felligyeletét 1étszamtol fliggden 2-3 6vodai alkalmazott koteles ellatni. Az 6vodapedagdgus jo
itéloképességgel meg tudja hatarozni az ellatandd 1étszamot. Kérjiikk a sziiloket, ha munkahelyi
telefonszam, lakascim, telefonszamban valtozas allt be, sziveskedjenek bejelenteni az intézményveze-
tonek vagy a csoportos 6vondknek, hogy azonnal értesiteni tudjuk. A balesetek megelézése érdekében
kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban ékszert vagy olyan ruhadarabot, amely
balesetveszélyes helyzetet teremthet. Az 6vodapedagogus haladéktalanul ellatja a balesetet szenvedd
gyermeket, és megszervezi a tobbi gyermek feliigyeletét. A baleset stlyossagatol fiiggden gondoskodik
ment0d, orvos hivasardl, valamint a sziil6 értesitésérdl. A nevelési év megkezdésekor és minden veszélyt
hordoz6é esemény el6tt az 6vondk tudatositjdk a gyermekekben a balesetek megelézésére szolgald
szabalyokat, melyeket ismertetnek a sziilokkel is, tovabba ennek megtorténtét a csoportnaplokban
dokumentaljak.

CSOPORTSZOBA, MINT JATEKTER
A csoportban talalhato targyak, eszkozok, illetve bevitt mozgasfejlesztésre hasznalt eszkozoket szintén

rendeltetésiiknek megfelelden, a csoport 6vodapedagogusai altal hozott szabalyok szerint kell hasznalni.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos betartasara:

*

% szard, vagod eszkozok hasznalata soran

*

¢ 6voda helyiségeinek kulturalt hasznélata a mindennapokban, rendezvényeken

R

¢ udvari jatékok rendeltetésszerti hasznalata
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Idegenek az intézményben nem tartézkodhatnak. Allat behozatala TILOS! Kivétel a pedagégiai
célra behozott allat.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek Kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erOszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermeke-
ikben. Példaul:

= ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre;

=  ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha eldzdleg az Ondk gyermekét érte esetleg sérelem.

Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségiik van rda — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai munka
kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék elé a kozos gondolko-
zast. Sziikkség van igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsdgra és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda
vezetdjét, és vellik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodés formai:

= sziildi értekezletek

= nyilt napok, rendezvények,

= fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

= az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.
Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport iranyitdsat nem vehetik at,
mivel a tevékenységek szervezése €s vezetése a pedagdgusok feladata. Sziiloi értekezleteken tajékoztatjuk
a szliloket nevelési terveinkrdl, programjainkrdl és az aktualitdsokrol. Az értekezleteken gyermek nem
vehet részt egyrészt a témak jellege miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le,
¢s jatékaval zavarja az értekezlet nyugalmat.
Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az dvodapedago-
gust az 6vodasokkal vald foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttdl, mert az
eléidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A gyermekiikkel kapcsolatban
informaciot, tajékoztatdst csak a gyermek sajat ovodapedagogusaitdl vagy az intézményvezet6tdl

kérjenek.
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ADATVEDELEM
A fOszabaly, hogy az érintettre vonatkozod személyes adat csak az érintett hozzajarulasaval, illetve

jogszabaly rendelkezése szerint kezelhetd. Adatkezelés az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon
végzett barmely miivelet vagy a miveletek Osszessége: igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehango-
lasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznala-
sanak megakadalyozéasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése. A sziiloi
feliigyelet a kiskora gyermek gondozdsanak, nevelésének, vagyona kezelésének, valamint térvényes
képviseletének jogat és kotelességét, tovabba a gyamnevezésnek és a gyamsagbol vald kizarasnak jogat
foglalja magaban. A kiskoru gyermek helyett a személyes adatok védelméhez fliz6d6 alkotméanyos jogot a
sziilok gyakoroljak, amennyiben itéloképességgel még nem rendelkezik, €s véleménynyilvanitdsra még
képtelen. A sziil6i feliigyeletet ellato sziilok tudta és beleegyezése nélkiil kiskorti gyermek személyes
adatainak kezelése sérti a gyermek személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogat. A hozzajarulast kiskort
gyermekek esetében a sziildi feliigyeltet ellatdé személy adja meg. Hogy az internet nyilvanossaga
mennyiben befolyasolja a gyermek erkolcsi fejlédését a hatdlyos jogszabalyok szerint a gyermek sziil6i
felligyeletét ellatd személy jogosult. Intézmény szakalkalmazotti kore nem kotelezhetoé a Facebook-on
valé jelenlétre, informacio atadasra, fénykép, hanganyag feltoltésére stb. Amennyiben olyan kozlés
torténik a sziil6k részérél a Facebook oldalon, amely sérti a szakalkalmazottak személyiségi jogait

ugy a Polgari torvénykonyv rendelkezései az iranyadodak.

KOZFELADATOT ELLATO SZAKALKALMAZOTTAINK

Szakalkalmazottaink az dvodai pedagogiai tevékenység soran a gyermekekkel Osszefiiggd feladatokkal
kapcsolatban a biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatéo személy. Biincselekményt kovet el,
aki hivatalos személyt:

¢ zaklat (telefon, e-mail, facebook, személyesen)

¢ verbalis agresszio

% testi, szobeli fenyegetés
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JOGSZABALYOK

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol

22/2013. (II1. 22.) EMMI rendelet egyes kdznevelési targyt miniszteri rendeletek modositasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl szold rendelkezései

(42/A8)

2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.¢vi XXXI

torvény az 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasa

2007.évi L. a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6é személyek beutazasarol és tartdzkodasarol

sz010 torvény

2007.¢vi LXXX. menedékjogrol szolo torvény

2012. évi II. torvény 247. § a-c) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési

nyilvantartési rendszerrol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

1997. évi CLIV egészségiigyi torvény 73§.(2)

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol.

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
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LEGITIMACIOS ELJARAS

Intézmény OM - azonositoja: 027 663
Készitette: Az intézmény neveldtestiilete

Az érvényességet igazold alairasok:

108/2018 (IX.12.) neveldtestiileti hatarozatszamon elfogadta

Nevelotestiilet nevében

Szakmai munkako6zdsség vezetd

108-1/2018. (IX.13) intézményvezetdi hatarozatszamon jovahagyta
Intézményvezetd

Ph.

Akaszto Kozség Onkormanyzat KépviselStestiilete nevében egyetért
Polgarmester
Ph.

Sziil6i Munkak6zosség Elnok

Feliilvizsgalat: 2021.08.31
Ervényes: A kihirdetés napjatol visszavonasig
A dokumentum jellege: Nyilvanos
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